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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE NR RGI.271.12.2019

na wykonanie zamowienia pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Swilczy”

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Podstawa prawna:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego dotyczy ustug spotecznych
w rozumieniu art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.
Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), a wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000,00 euro w zwigzku z tym, do przedmiotowego postepowania
majg zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Prawo zaméwieh publicznych. W sprawach
nieuregulowanych w niniejszym Ogtoszeniu 0 zamowieniu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1025).

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Swilcza

36-072 Swilcza 168

NIP 517-00-45-613, REGON 690582140

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.bip.swilcza.com.pl

Zatwierdzone w dniu 14 marca 2019 r.
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RGIL.271.12.2019
,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Swilcza”.

PODSTAWA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest dla procedury
uproszczonej na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), zwanej dalej: ,PZP”.

RODZAJ ZAMOWIENIA

Rodzaj zaméwienia: Ustuga spoteczna

NAZWA ZAMOWIENIA

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Swilczy”.

Oznaczenie wg Wspédlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Kod: 64110000-0 Nazwa: Ustugi pocztowe,
Kod: 64112000-4 Nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace listow,
Kod: 64113000-1 Nazwa: Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Wykonywanie ustug pocztowych w 2019 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek krajowych, zagranicznych i nierejestrowanych oraz dostarczanie
i odbidr przesytek do i z siedziby Zamawiajgcego.

Szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek w ciggu 9
miesiecy zawiera formularz kalkulacyjny stanowigcy zatgcznik nr 2.

Zamawiajgcy informuje, ze podane wielko$ci majg charakter szacunkowy i zastrzega
sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Zamawiajgcy
przewiduje koniecznos¢ nadawania czesci przesytek wymagajgcych zastosowania
przepisu art.57§ 5 pkt 2 KPA oraz art.12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych
analogicznych przepiséw i nie jest w stanie wylgczy¢ tych przesytek z zakresu
przedmiotu zamdwienia, w zwigzku z tym nie jest mozliwe wykonanie odrebnego wykazu
przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego. Zamawiajagcy informuije,
ze szacunkowa iloS¢ przesytek, ktore bedg wymagaty urzedowego poswiadczenia
nadania u operatora wyznaczonego stanowi okoto 40% przesytek rejestrowanych
/min. w zwigzku z realizacjg opfaty za podatek od nieruchomosci 2019 r. i optaty za
odpady komunalne 2019 .

Ustuga ma by¢ swiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz dokonywaniu ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

— ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188);

— rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
2013 r. poz. 545);

— art.165 §2 ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeksu Postepowania Cywilnego (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz.1360);

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamaciji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (t.j. Dz.U.2013 poz. 1468);

— miedzynarodowych przepiséw pocztowych oraz innych aktéw prawnych odnoszgcych
sie do nadania przesytek ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do
sgdu/organu administracji publiczne;.

5. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:
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10.

przesytki listowe nierejestrowane (listy zwykte) ekonomiczne i priorytetowe krajowe
i zagraniczne;

przesyiki listowe rejestrowane (w tym polecone z potwierdzeniem odbioru)
ekonomiczne i priorytetowe krajowe i zagraniczne;

Inne przesyiki i ustugi pocztowe niewymienione w zatgczniku 2.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi przygotowa¢ wiasciwie
przesytki do nadania oraz sporzadzi¢ zestawienia iloSciowe dla przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia z wyszczegodlnieniem adresatow w przypadku
przesytek rejestrowanych. Zestawienie prowadzone bedzie w postaci ksigzki
nadawczej.

Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego
adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) okreslajgc réwnoczesnie
rodzaj przesyiki (zwykly, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — zpo) oraz
petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wiasciwego
przygotowania przesylki oraz sporzgdzenia powyzszych zestawieh cigzy na
Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej) bedg sporzgdzane w
dwdch egzemplarzach - po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilo§¢ i rodzaj oraz miejscem
przekazywania przez Wykonawce przesytek (doreczania i zwroty) jest siedziba
Zamawiajacego Urzad Gminy Swilcza, 36-072 Swilcza 168. Nadanie przesytek
listowych oraz przesytek niebedgcych przesytkg listowg przygotowanych do nadania,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami okreslonymi w pkt. 4 nastepowac¢ bedzie w
siedzibie wykonawcy natomiast odbidr przesylek nastepowat bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Urzagd Gminy Swilcza, 36-072 Swilcza 168 w dniu ich przyjecia od
Zamawiajgcego. Wykonawca obowigzany jest codziennie w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8: 00-10: 00 do doreczania korespondencji
Zamawiajgcemu oraz w godzinach 13: 00-14: 30 do odbierania korespondenciji od
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga otrzymania potwierdzenia nadania przesytek
w formie stempla (data i godzinna nadania) i podpisu pracownika Wykonawcy.

Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do
miejsca przeznaczenia.

Wykonawca powinien posiadac placéwke zdawczo-odbiorczg, ktéra ma by¢ czynna 5
dni w tygodniu. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesylki niezwtocznie po
doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych
dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbior przesyiki w w/w terminie Wykonawca sporzadza
powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
Z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Wykonawca sporzadzi
bezptatnie zestawienie zwrotu przesytek wg wzoru ustalonego przez strony umowy
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie odbioru danej partii zwrotu przesytek.
Zestawienie przesylek w rejestrze powinno zawiera¢ kwote - warto$¢ zwréconych
przesytek wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika i pieczecig
placowki nadawczej. W przypadku przesytlek w obrocie zagranicznym obowigzujg
zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.
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11. W przypadku zgubienia przesytki w wyniku, czego nie zostanie ona dostarczona do
odbiorcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo reklamacji. Odpowiedz na reklamacje
nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w terminie nie dluzszym niz 30 dni od daty
zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego (w przypadku przesytek krajowych
i zgodnie z obowigzujgcym regulaminem Wykonawcy (w przypadku przesytek
zagranicznych).

12. Za wykonane ustugi Zamawiajgcy zaptaci kwote wedlug cen ustug pocztowych
Swiadczonych przez Wykonawce. Ceny ustug pocztowych sSwiadczonych przez
Wykonawce wynikajg z formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 2. Ustugi
pocztowe nieujete w tym cenniku, bedg zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug
aktualnie obowigzujgcego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

13. Zamawiajgcy wymaga, aby nadanie przesyiki listowej u Wykonawcy byto
réwnoznaczne z wniesieniem jej do Sadu lub organu administracji. Réwnoczesnie
potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej lub przekazu pocztowego musi mieé
moc dokumentu urzedowego.

14. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych lub priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu
przesytek listowych. Dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci
zastepujgcej ww. oznaczenia.

V. WARUNKI UDZAILU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. O udzielenia zamoéwienia ubiega¢ sie mogag wszyscy Wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, Wykonawca winien wykaza¢ wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Komunikaciji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek zgodnie
z art. 6 ust. 1 i art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z
2018 r. poz. 2188).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
zatgcznika nr 4 do ogtoszenia 0 zamowieniu.

2. Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie Wykonawcy, ktérzy nie sa
powiagzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo.

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:
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a)
b)

c)

d)

Uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
Posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,
Peftnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

Pozostawaniu w zwigzku malzeAskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Sposob oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o os$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym wg zatgcznika nr 5 do ogtoszenia o
zamowieniu. W sytuacji wystgpienia powigzania, o ktorym mowa w pkt. 2) powyzej
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

3. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy
wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawce, ktory:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

W wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w btagd zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

Bezprawnie wptywat lub probowat wplyngé na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskaé¢ informacje poufne, moggce daé mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie za moéwienia;

Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba, ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatlu w postepowaniu;

Wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie za
mowienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw
dowodowych;

W stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z
2019 r., poz. 243) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry
po ogtoszeniu upadtoSci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majagtku upadtego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtos$ciowe (Dz.U.
z 2017 r., poz. 2344);

Ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaC za pomocg stosownych
Srodkéw dowodowych;

Ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
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4.

VI.

umowe koncesiji, zawartg z za mawiajgcy m, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Prawo zaméwien publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania.

Sposdéb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw
wykluczenia wg zatgcznika nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu.

Zamawiajacy wyklucza wykonawcow, ktérzy:

a) Nie wykazg spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
b) nie wykazg braku podstaw wykluczenia,
c) wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia.

Oferty wykonawcéw, ktérzy wykazg spetnienie wymaganych warunkéw
i brak podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena
spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»spetnia” — ,nie spelnia”. Wykonawca, ktéry nie spelnia ktéregokolwiek
z warunkow zostanie odrzucony w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY

Oferent, aby mégt ubiegaé sie o realizacje powyzszej ustugi musi ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu,

Formularz cenowy — zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamoéwieniu,

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia — zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia o0 zamowieniu,

Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zamowieniu,

. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem

a Zamawiajgcym — zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o zamowieniu,
Adres placowki wykonawcy w odlegtosci nie wigkszej niz 600 metrow od siedziby
zamawiajgcego — zatgcznik nr 6 do ogtoszenia o zamdwieniu,

. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wypis z centralnej ewidenciji

i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajgcy
0 prowadzonej dziatalno$ci, nie starszy niz trzy miesigce,

Wopis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Komunikagji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek zgodnie
zart. 6 ust. 1iart. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018
r. poz. 2188),

Upowaznienie do podpisywania oferty oraz innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem w sprawie zamodwienia publicznego podpisane przez osoby
uprawnione do zaciggania zobowigzah w imieniu Wykonawcy (upowaznienie nalezy
zatgczy¢ tylko wowczas, jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte nie figurujg
w odpowiednich rejestrach i nie sg uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).
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VIl. OPIS KRYTERIUM, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposréd waznych ofert ztozonych
w postepowaniu.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym
kryterium oceny ofert:

L.p. Nazwa Kryterium Waga
1. | Cena (C) 60 pkt
2 Mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia przez Internet 20 pkt

" | rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym (L) P
Siedziba / filia Wykonawcy lub punkt odbioru korespondencji w
3. | e 20 pkt
Swilczy (G)

Kryterium: Cena (C)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

C=Cn/Cbx60

gdzie:

C - liczba punktow przyznanych wykonawcy w kryterium cena (brutto)
Cn — najnizsza cena oferty brutto sposrod ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto w ofercie badanej

Kryterium: Mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym (L)

Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasada:
— za oferowang mozliwos¢ nieodptatnego Sledzenia rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym — 20 pkt
— za brak oferty w zakresie nieodptatnego mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym — 0 pkt
Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zat. nr 2 do ogtoszenia) nie wypetni pozycji:

Mozliwos¢ nieodptatnego $Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych
w obrocie krajowym, bedzie to skutkowato przyznaniem — 0 pkt.
Kryterium: Siedziba / filia Wykonawcy lub punkt odbioru korespondenciji w Swilczy (G)

Za wykazanie placéwki lub punktu odbioru korespondenciji w Swilczy Wykonawca otrzyma —
5 pkt w kryterium.

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zat. nr 2 do ogtoszenia) nie wypetni pozycji:
adres placowki Wykonawcy w Swilczy wéwczas w kryterium siedziba / filia Wykonawcy
w Swilczy otrzyma — O pkt.

taczna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta Wykonawcy jest rowna sumie liczby
punktow dla kryterium cena, liczbie punktow dla kryterium mozliwos¢ nieodptatnego
Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym, liczbie
punktéw dla kryterium siedziba/filia Wykonawcy lub punkt odbioru korespondencji w Swilczy.

W=C+L+G
gdzie:
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W —fgczna liczba punktow jakie otrzyma oferta Wykonawcy

C-

liczba punktéw w kryterium cena

L — liczba punktéw w kryterium mozliwosé sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym

G — liczba punktow w kryterium siedzibaffilia Wykonawcy lub punkt odbioru korespondencii

w Swilczy

3. W przypadku ztozenia kilku ofert z takg samag najwiekszg iloscig punktéw, za
najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg cena.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
i o takiej samie liczbie punktow z pozostatych kryteriow Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogag
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Miejsce realizacji zaméwienia: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza.
2. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 .

IX.

X.

1.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
MIEJSCE | TERMIN SKELADANIA OFERT

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

a) Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Urzad Gminy Swilcza 36-072

Swilcza 168 pokdj nr 208 - sekretariat na Il pietrze, za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

b) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.03.2019 roku o godz. 10.00 (decyduje data

i godzina ztozenia oferty w siedzibie Zamawiajgcego).

c) Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone Wykonawcom.
d) W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

b)

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za
posrednictwem postanca, jako termin ztozenia przyjmuje sie termin otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

a) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.03.2019 roku o godz. 10.15 w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Urzad Gminy Swilcza 36-072 Swilcza 168 pokéj nr 7 - sala
posiedzen na parterze.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje sie informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

- firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

- cen ztozonych ofert,

- termin realizacji.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;
informacje dotyczace:
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XI.

9.

a) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

b) cen zlozonych ofert,

c) informacje dotyczace kryteridw oceny ofert - mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia
przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym i siedziba /
filia Wykonawcy lub punkt odbioru korespondenciji w Swilczy.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o zamowieniu z zatgcznikami i przygotowaé oferte zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferte, pod rygorem niewaznosci, sktada sie w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg, czytelng technika.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ trwale spieta oraz mie¢ ponumerowane zapisane strony.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy. Przez osobe(y) uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktéra zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sg) uprawniona do sktadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy;

b) petnomocnika lub petnomocnikow Wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktérej(ych) mowa w pkt. a);

c) petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia publicznego do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zataczonych przez osobe(y)
upetnomocniong, nalezy dotgczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej, zapieczetowanej lub w inny trwaty sposob
zabezpieczonej, nieprzezroczystej kopercie.

10. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot oferty w

przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

11. Koperta winna byé oznaczona opisem:

Gmina Swilcza

Oferta na ustugi spoteczne pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Gminy w Swilczy”

Dotyczy sprawy: RGI.271.26.2018
Nie otwieraé przed dniem 22.03.2019 roku o godz. 10.00

12. W przypadku braku powyzszego opisu, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za

zdarzenia wynikajgce z tego braku jak np. przypadkowe otwarcie oferty w przypadku
skfadania ofert przed wyznaczonym terminem sktadania ofert, a w przypadku sktadania

[strona9z12]



RGL.271.12.2019: ,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Swilcza”.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

oferty pocztg lub pocztg kurierska za jej nie otwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez wykonawce jakichkolwiek zmian
merytorycznych na uprzednio przygotowang tresc oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez
wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) - spowoduje odrzucenie oferty/ofert
ztozonych przez tego wykonawce. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zaméwienie
sktadajg jedng wspding oferte.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego,
zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. W zwigzku z tym wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zaméwienia zobowigzani sg dotgczy¢ do niej
odpowiedni dokument potwierdzajgcy ustanowienie lub ustanawiajgcy pethomocnika.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej. Na kopercie nalezy umiesci¢
informacje ,ZMIANA OFERTY".

Jezeli Wykonawca chce wycofaé oferte, sktada zawiadomienie o wycofaniu oferty
z zachowaniem sposobu porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
okreslonego w Ogtoszeniu 0 zamowieniu.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg

Wykonawce.

Zastrzezenie Wykonawcy o nie udostepnianie informacji zawartych w ofercie:

a) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

b) Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg:
,Nie udostepnia¢ - informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz.
419)” i zatgczy¢ do oferty jako odrebng cze$¢, nie ztgczong z ofertg w
sposoéb trwaty.

c) Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa
byty przez Wykonawce zatgczone do oferty w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementow oferty.

d) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie innych przepiséw,
informacje te bedg podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty.

e) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg UZASADNIENIA, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

f) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia w ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp).

g) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie sktadania ofert, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, lub gdy Zamawiajacy
uzna zastrzezenia za nieprawidtowe, informacje te mogg zosta¢ odtajnione.
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Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Zamawiajgcy ustalit termin zwigzania ofertg na 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o0 oznaczonym okresie, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIll. INFORMACJA NA TEMAT EWENTUALNYCH ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajgcych.
XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z wykonawcami: pisemnie lub drogag
elektroniczng. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
ogtoszenia 0 zamowieniu.

Pytania nalezy kierowaé na adres: Urzad Gminy Swilcza, 36 — 072 Swilcza 168.
Pytania mozna takze przesta¢ na adres poczty elektronicznej: przetargi@swilcza.com.pl.

XV. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty zgodnie z opisami zawartymi we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 8 do ogtoszenia o zamowieniu.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy moze zgdac powtorzenia czynnosci albo uniewaznia postepowania, jezeli
podmiot lub podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb
sprzeczny z prawem.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego ogtoszenia
o zamowieniu do uptywu terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy przedtuzy termin ich
sktadania o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. O dokonanych zmianach
Wykonawcy zostang poinformowani na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.bip.swilcza.com.pl.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
okolicznosciach:

a) Nie ztozono zadnej oferty,

b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamowienia,

c) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,

d) Zamawiajgcemu nie zostaty przyznane $rodki, na sfinansowanie tego zamowienia,

e) Jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik
W SposOb sprzeczny z prawem.
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ZALACZNIKI:

1.
2.

3.

Wz6r formularza oferty — zatacznik nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu;
Wz6r formularza cenowego — zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu;

Wz6r oswiadczenia wykonawcy dotyczgcy przestanek wykluczenia z postepowania —
zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu;

Wzo6r oswiadczenia wykonawcy dotyczgcy spetniania  warunkow  udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zaméwieniu;

Wzo6r os$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych pomiedzy
Oferentem a Zamawiajgcym — zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o zamoéwieniu;

Zatgcznik nr 6 — Adresy siedziby / filii Wykonawcy w odlegtosci nie wiekszej niz 600
metréw od siedziby Zamawiajgcego;

Klauzula — zatgcznik nr 7 do ogtoszenia o zamowieniu;
Wzdr umowy — zatgcznik nr 8 do ogtoszenia o zamdwieniu.
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