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1. BENEFICIENT (ZAMAWIAJACY)

Gmina Swilcza zwana dalej ,Zamawiajgcym"
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

tel. (17) 8670135; (17) 8670100

e-mail: przetargi@swilcza.com.pl

REGON 690582140, NIP 517-00-45-613

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | RODZAJ ZAMOWIENIA

2.1. Tryb udzielenia zamodwienia:

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego dla zamdwien o
wartosci powyzej 50.000 PLN. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986). Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku
(MR/H 2014-2020/123(3)07/2017).

2.2. Rodzaj zamodwienia:
Dostawa

3. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspodtfinansowane ze sSrodkdédw Unii Europejskiej, w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa nr lll: Cyfrowe Kompetencje
spoteczenstwa, dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego pn.: ,,Rozwijamy kompetencje
cyfrowe w Gminie Swilcza”

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zakup materiatéw dla uczestnikow szkolen oraz
materiatow biurowych i eksploatacyjnych niezbednych do realizacji projektu pn.:
, Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Swilcza”.

Dostawy wymienionych asortymentowo i iloSciowo materiatéw bedg odbywaty sie
sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego, nie czesciej jednak niz 1 raz w miesigcu do
siedziby Urzedu Gminy Swilcza, 36-072 Swilcza 168, do pokoju wskazanego przez
pracownika, na podstawie zamoéwien przekazywanych przez przedstawicieli
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Zamawiajgcego emailem lub na pismie, okreslajacych rodzaj i ilo$¢ zamawianego

jednorazowo asortymentu.

Wielkos¢, zakres i rodzaj zamawianych materiatéw dla uczestnikéw szkolen oraz
materiatow biurowych i eksploatacyjnych przedstawia ponizsza tabela:

Lp.

Nazwa asortymentu

j-m.

ilosc

Materiaty dla uczestnikdw szkolen - wszystkie materiaty dla uczestnikéw szkolen
powinny by¢ ologowane wymaganymi przez Zamawiajgcego i Instytucje dotujgca.

Wykonanie materiatdw — po ich formalnej akceptacji przez Zamawiajacego.

1.1.

Teczka z gumka, format A4, wykonana ze sztywnego kartonu,
kolor teczki biaty na przodzie teczki ologowania w wersje
petnokolorowej (na gérze i na dole - wzér rozmieszczenie
poszczegblnych elementéw — zatacznik Nr 5 do Zapytania
ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi (Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiega
Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(dokument ten dostepny jest na stronie internetowej pod
adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ).

szt.

257

1.2.

Notes - notatnik A4, klejony na krétszym boku na gorze z
podkfadka tekturowa, 50 kartek w kratke, papier offset 90g
biaty, nadruk jednostronny kolor, kazda strona notesu powinna
posiada¢ ologowania w wersji petnokolorowej (na gérze i na
dole - wzdér rozmieszczenie poszczegdlnych elementéow -
zatgcznik Nr 5 do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z
wytycznymi  (Podrecznik  wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakdw programéw polityki spéjnosci na
lata 2014-2020

(dokument ten dostepny jest na stronie internetowej pod
adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania ).

szt.

257

1.3.

Dtugopis - plastikowy z niebieskim wktadem, kolor dtugopisu —
biaty, nadruk w wersji petnokolorowej, po obydwéch stronach
dtugopisu w poziomie ologowania w wersji petnokolorowej
(wzdr rozmieszczenie poszczegdlnych elementéw — zatgcznik Nr
5 do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi

szt.

257

(Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
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spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata
2014-2020 (dokument ten dostepny jest na stronie
internetowej pod adresem:
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocija/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ).

1.4.

Pendrive min. 8 GB — usb 3.0, kolor biaty, logo na pendrive w
wersji petnokolorowej, po obydwdch stronach pendrive w
poziomie ologowania w wersji petnokolorowej (wzér
rozmieszczenie poszczegdlnych elementéw — zatgcznik Nr 5 do
Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi (Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Ksiega
Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(dokument ten dostepny jest na stronie internetowej pod
adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocija/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ).

szt.

257

Materiaty biurowe i eksploatacyjne niezbedne do realizacji proj

ektu

2.1.

Papier ksero: Format - A4; Biato$¢ - 161 CIE, Gramatura -
80g/m2, w ryzach, 1 ryza - 500 kartek

opak./ryzy

2.2.

Papier kolorowy 160 g /250 arkuszy/ kremowy

opak.

2.3.

Uniwersalne etykiety samoprzylepne o wymiarach 210 x 297
mm; format A4

op.

2.4.

Koszulka groszkowa A4 - grubos¢ 50 um: opakowanie: 100 szt.

op.

2.5.

Segregator: format A4 szerokos$¢ grzbietu 75 mm, oktadki
twarde, zewnetrzna strona oktadek ma by¢ pokryta tworzywem
sztucznym, 2 ringi, mechanizm dzwigowy, dopuszcza sie
metalowe usztywnienie oktadek kolor fuksja

szt.

2.6.

Skoroszyt plastikowy: format A4, boczna perforacja
umozliwiajgca wpiecie do dowolnego segregatora, oktadki
miekkie, przednia oktadka przeiroczysta, druga kolorowa,
wsuwany papier do opiséw; szary lub czarny

szt.

160

2.7.

Tusz do drukarki HP Deskjet Ink Advantage 4515 kolor,
oryginalny (nieregenerowany)

szt.

2.8.

Tusz do drukarki HP Deskjet Ink Advantage 4515 czarny,

szt.

oryginalny (nieregenerowany)

Partnerzy projektu:

o
MERITUM



http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania

RGI.042.23.2018/4

Podane w tabeli pojemnosé/ wielko$¢ opakowan sg konieczne do poréwnania ofert oraz do
rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawca. Materialy moga by¢é dostarczane w
wiekszych lub mniejszych opakowaniach.

Kazdy dostarczony artykut powinien posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty i
Swiadectwa oraz by¢ dopuszczony do obrotu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Termin przydatnosci do uzycia dostarczonych artykutdw nie moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy,
liczgc od daty dostawy.

Wymagania dotyczgce materiatow eksploatacyjnych (tusze):

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zamdwienia oryginalnych materiatéw
eksploatacyjnych. Przez uzycie stowa ,oryginalne” materiaty eksploatacyjne nalezy rozumieé
materiaty eksploatacyjne fabrycznie nowe, pochodzace od producenta sprzetu, do ktdrego sg
przeznaczone, do wytworzenia ktérych zastosowano wczesniej nie uzywane czesci i
komponenty.

Zamawiajgcy dopuszcza dostawe produktéw réwnowaznych, przy czym przez produkty
rownowazne nalezy rozumie¢ ,produkt fabrycznie nowy, do wytworzenia ktorego
zastosowano nieuzywane wczesniej czesci i komponenty, kompatybilny ze sprzetem, do
ktdrego jest przeznaczony, o parametrach nie gorszych niz produkt oryginalny w zakresie
pojemnosci, wydajnosci i jakosci”.

Dostarczane przez Wykonawce materiaty eksploatacyjne musza by¢ zapakowane w nowe,
nienoszgce znamion otwierania opakowania, zawierajgce co najmnie;j:

numer katalogowy produktu,

— nazwe i typ urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone,

symbol/nazwe producenta,

date uptywu waznosci produktu.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wraz z materiatami eksploatacyjnymi stosowne
certyfikaty potwierdzajgce oryginalnos¢ tuszow.

W przypadku wycofania z rynku asortymentu okreslonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dostawy materiatéw rownowaznych o parametrach nie
gorszych od parametréw materiatéw podanych w Zapytaniu ofertowym.

Podane w opisie przedmiotu zamowienia ilosci sg ilosciami szacunkowymi i Zamawiajacy nie
zobowigzuje sie do zrealizowania zaméwienia w catosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zmniejszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy towaréw okreslonego
asortymentu. Powyzsze zmiany nie mogg spowodowac zmian cen jednostkowych.

5. KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN
Wspadlny Stownik Zamoéwien (CPV):

Kod: 30190000-7 Nazwa: Rozny sprzet i artykuty biurowe
Kod: 30192000 -1 Nazwa: Wyroby biurowe
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6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.
2.

Termin rozpoczecia umowy: od dnia podpisania umowy.
Termin zakonczenia umowy: do wyczerpania naktadéw finansowych, lecz nie pdzniej
niz do 31 grudnia 2019 r.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.1. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie wykonawecy, ktorzy nie s3
powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajacg w
wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Sposob oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym wg zatgcznika nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

W sytuacji wystgpienia powigzania o ktérym mowa w pkt. 7.1. Wykonawca bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania.

Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy

wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawce, ktory:

wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie

wykazat braku podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-2303,
art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
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7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

(Dz. U. poz. 553, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b. przestepstwo o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

c. przestepstwo skarbowe,

d. przestepstwo o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 .
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spdtki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéfce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 7.2.2;
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa

wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega

wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje

podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci

zamawiajgcego lub pozyskaé¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia

lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,

o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu

takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu

zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw
dowodowych;

wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz

ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002

r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary

(Dz. U.z2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem S$rodka zapobiegawczego zakaz

ubiegania sie o zaméwienia publiczne;
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7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.

wykonawce, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
poz. 978, z péin. zm.) lub ktdrego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pézn. zm.);
wykonawce, ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
wykonawce, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Prawo zamodwien publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

- w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 7.2.2 a-ci 7.2.3, gdy osoba, o ktérej mowa
w tych przepisach zostata skazana za wymienione przestepstwo wymienione w pkt
7.2.2 a-c, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

- w przypadkach, o ktérych mowa:

a) wpkt7.2.2lit.dipkt 7.2.3, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w pkt 7.3.2 lit. d, pkt 7.3.4, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

b) w pkt 7.2.7 i 7.2.9 lub pkt 7.2.13 i 7.2.14, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

c) w pkt 7.2.10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;

d) w pkt 7.2.11 jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu ubiegania sie o
zamowienia publiczne.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt 7.2.2, 7.2.3 oraz 7.2.5-7.2.9

lub 7.2.12-7.2.14, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdfprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktdére sg odpowiednie dla
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zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu. Wykonawca nie
podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce powyzej dowody.

7.2.15.W przypadkach, o ktérych mowa pkt 7.2.8, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia nie zaktdéci konkurenc;i.
Zamawiajgcy wskazuje w protokole sposdb zapewnienia konkurencji.
Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Sposdéb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw
wykluczenia wg zatgcznika nr 3 do Zapytania Ofertowego.

7.3. Zamawiajgcy wykluczy wykonawcow, ktdrzy:
- nie wykazg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
- nie wykazg braku podstaw wykluczenia;
- wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia

7.4. Oferty wykonawcéw, ktérzy wykazg spetnianie wymaganych warunkéw i brak podstaw

wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spetniania
przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia - nie
spetnia".

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW

8.1. W celu braku podstaw wykluczenia wykonawcy s3 zobowigzani ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

8.1.1. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym wg
zatgcznika nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia wg zatgcznika nr 3 do Zapytania Ofertowego.

8.2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

8.3. Jezeli wykonawca nie ztozyt osSwiadczen, o ktérych mowa w pkt 8.1 lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie 3 dni, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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8.4.

Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie 3 dni, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

9. WALUTA, W JAKIE)] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.6.1.

10.6.2.

10.6.3.

10.6.4.

10.6.5.

10.6.6.

Oferte nalezy napisaé pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce sie
na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz
dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej. Ztozenie jej w innej
formie spowoduje jej odrzucenie.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
zaadresowana na adres wskazany w pkt 1 zapytania.

Wykonawcy zobowigzani sg wraz z ofertg ztozyé nastepujgce dokumenty oraz
oswiadczenia:

Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 8 Zapytania Ofertowego.
Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 1 do Zapytania Ofertowego) - w przypadku
sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy podaé¢ nazwy (firmy)
oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdina.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia ( dotyczy rowniez wspdlnikow spotki cywilnej).
Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy
dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia
dokumenty i oswiadczenia skfadajgce sie na oferte powinny byé podpisane przez
petnomocnika.

Ponadto, oferta powinna:

- By¢ opatrzona pieczatka firmowsa,

- Posiadaé date sporzadzenia,

- Zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer REGON,
- By¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.
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10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw, zatgczenie spisu tresci
oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang w
specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposdéb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazywaé, ze zastrzezione
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg pofgczone i
ponumerowane. Nie mogg stanowié tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferta wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres Wykonawcy,
zaadresowane nastepujgco:

Gmina Swilcza
Oferta na:

Zakup materiatow dla uczestnikow szkolen oraz materiatéw biurowych i
eksploatacyjnych niezbednych do realizacji projektu pn.: ,,Rozwijamy
kompetencje cyfrowe w Gminie Swilcza”

Nr sprawy: RGI.042.23.2018/4
Nie otwierac przed 10.05.2019 r. do godz. 10.30

Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty bedg obcigzaty Wykonawce (w
tym konsekwencje zapoznania sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia koperty zostanie ona rozpieczetowana
i pracownicy zamawiajgcego zapoznajg sie z jej trescig nie wiedzgc o tym, ze jest to
ofert ztozona w postepowaniu).

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pisSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢é
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

Wykonawca skfadajgcy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

10.15. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt 10.16 , dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

10.16. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty-niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10.17. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

10.18. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a. wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 Prawa
zamoéwien publicznych lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

b. wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdélnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy
moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien.

10.19. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

10.20. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnied wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1.

11.2.

11.3.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj.:

Urzad Gminy w Swilczy, 36-072 Swilcza 168

pok. Nr 205 — sekretariat na Il pietrze.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 maja 2019 r. do godz. 10.00.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy w Swilczy pok. nr 7 - sala posiedzen

na parterze w dniu 10 maja 2019 r. o godz. 10.30.
W postepowaniu wezmag udziat tylko te oferty, ktére wptyng do dnia 10 maja 2019 r. do
godz. 10.00 na adres wskazany w pkt 11.1. Uwaga! Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty na adres wskazany w
pkt 11.1 a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zt (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczattowe za realizacje przedmiotu zamdwienia. Cena oferty — jest to
kwota wymieniona w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 Zapytania ofertowego), ktéra
nalezy podac w zapisie liczhbowym i stownie z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc
po przecinku).

12.2. Wykonawca obliczy cene ofertowa w oparciu o informacje zawarte w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamdwienia.

12.3. Cena oferty powinna by¢ obliczana z uwzglednieniem z art. 91 ust. 3a Ustawy. Jezeli
ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug wykonawca nie dolicza
podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT —
wskazuje zapis ,,obowigzek podatkowy po stronie zamawiajgcego”, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

12.4. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy przyjmie catkowitg cene brutto, jaka
poniesie na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

12.5. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za ktorg
podejmuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia.

12.6. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z Projektem umowy Zatacznik Nr 4
do Zapytania ofertowego.

12.7. Jezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiadac cenie podanej
stfownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie przyjmujgc za cene
wyjsciowg - cene netto podang stownie.

12.8. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

12.9. Sposdb obliczania ceny: Wg informacji zawartych w formularzu ofertowym.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

13.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:
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13.3.

13.4.

13.5.

Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
L.p. Kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
1. |Oferowana cena 70% 70 pkt

W ramach
asortymentu objetego
opisem przedmiotu
zamowienia za

2. |zapewnienie pendrive 20% 20 pkt
0 parametrach
technicznych lepszych
niz wymagane przez
Zamawiajgcego

Termin dostawy
3. |pojedynczego 10% 10 pkt
zamowienia

Zasady oceny kryterium "Oferowana cena" (Pc) - 70%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢
punktéw otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene, pozostali beda
oceniani wedtug nastepujacego wzoru:

p_ NajniZsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu 70
€ Cena badanej oferty x

Najnizsza cena z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
gdzie: PC -ilo$¢ punktéw, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

Punkty w kryterium ,W ramach asortymentu objetego opisem przedmiotu
zamowienia za zapewnienie pendrive o parametrach technicznych lepszych niz
wymagane przez Zamawiajgcego” (Pp) — 20%

Liczba punktéw zostanie przyznana w nastepujgcy sposob:

v Jezeli Wykonawca zadeklaruje w ofercie, ze w ramach przedmiotu zamdwienia
dostarczy pendrive o pojemnosci 8 GB - otrzyma 0 pkt;

v Jezeli Wykonawca zadeklaruje w ofercie, ze w ramach przedmiotu zamdwienia
dostarczy pendrive o pojemnosci 16 GB lub wiekszy - otrzyma 20 pkt.

Kryterium , Termin dostawy pojedynczego zamoéwienia” (PT) — 10% oceniane bedzie
nastepujgco:

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce terminu dostawy pojedynczego
zamowienia w ciggu:

1-6 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamodwienia przez
Zamawiajgcego Wykonaweca otrzyma 10 pkt-ow,

7-8 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamdwienia przez
Zamawiajgcego Wykonawca otrzyma 5 pkt-ow,
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9-10 dni roboczych liczac od dnia ztozenia pojedynczego zamdwienia przez
Zamawiajgcego Wykonawca otrzyma 0 pkt-ow.

UWAGA:
Przez pojedyncze zamdwienie Zamawiajgcy rozumie zamowienie sktadane nie czesciej
niz 1 raz w miesigcu, okreslajgce rodzajiilos¢ zamawianego jednorazowo asortymentu.

Wykonawca moze zaoferowaé termin dostawy pojedynczego zamodwienia
maksymalnie do 10 dni roboczych.

Zaoferowanie terminu dostawy pojedynczego zamowienia powyzej 10 dni roboczych
zostanie potraktowane jako niezgodnos¢ z wymogami SIWZ i skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

Przez pojedyncze zamdwienie Zamawiajgcy rozumie zamowienie sktadane w celu
realizacji poszczegdlnych etapow objetych przedmiotem zamodwienia, okreslajace
rodzaj i ilo$¢ zamawianego jednorazowo asortymentu.

Termin dostawy pojedynczego zamodwienia nalezy podaé w dniach i liczony bedzie od
dnia ztozenia pojedynczego zamdwienia.

Punkty w kryterium termin dostawy pojedynczego zamdwienia zostang przyznane
tylko w przypadku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia, na podstawie ktérego
bedzie mozna przyznac punkty w tym kryterium.

W przypadku nie ztozenia powyzszego oswiadczenia oferta otrzyma 0 punktéw oraz
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zaoferowat termin dostawy pojedynczego
zamoéwienia wynoszacy 10 dni roboczych.

13.6. taczna ilos¢ punktdw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg iloczynéw punktéw

13.7.

przyznanych w poszczegdlnych kryteriach i wag danego kryterium.

Po=Pc+Pp+Pt
gdzie:
Po - suma punktdw przyznanych danej ofercie,
Pc - punkty w kryterium ,,Cena”,
P: - punkty w kryterium ,,W ramach asortymentu objetego opisem przedmiotu
zamowienia za zapewnienie pendrive o parametrach technicznych lepszych
niz wymagane przez Zamawiajgcego”,
Pr— punkty w kryterium ,, Termin dostawy pojedynczego zamowienia”.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktdow.

14. TRYB OCENY OFERT | OGLOSZENIA WYNIKOW

14.1.

14.2.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w pkt 7 zapytania.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a. Jest ztozona w niewtasciwej formie;
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b. jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem 10.16

c. nie speftnia wymogdéw brzegowych umozliwiajacych dofinansowanie realizacji
projektu okreslonych w dokumentach programowych dla Programu Operacyjnego

d. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

f. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omytki, o ktérej mowa w 10.16

i. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w 10.14, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg;

j- jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne Ilub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa Ilub interesu nie mozna
zagwarantowacé w inny sposdb.

k. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

> ¢

14.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
w przypadkach uzasadnionych.

14.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw uzupetnien i
wyjasnien dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia (jednokrotnie).

14.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdéw, oswiadczen, wykazdow, danych i
informaciji.

14.7 Wpykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku
na fax lub adres pocztowy). Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez
opublikowana na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

14.8. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe,
ktorej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5 do
Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
wraz z informacjg o wynikach postepowania.

15. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBY
UPOWAZNIONE DO KONTAKTU
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, osSwiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 2 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 oraz
2015r. poz. 180), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2013r. poz. 1422,z 2015r. poz. 1844 oraz 2016r. poz.
147 i 615), z wyjatkiem oferty oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 7
zapytania ofertowego, ktére sg sktadane w oryginale.

Wykonawcy majg mozliwosc sktadania pytan w niniejszym postepowaniu, jezeli prosba
o udzielenie wyjasnien wptynie nie pdzniej, niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli prosba taka wptyneta w terminie
pdzniejszym albo prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien,, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre$¢ zapytan i odpowiedzi
zostanie umieszczona na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl .

Wszelkie zawiadomienia, osSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za
pomocga faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron,
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Pani Ewa Dziedzic
e-mail: przetargi@swilcza.com.pl lub tel. 17 8670135 w godz. 8.00-15.00 w dni
robocze.

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadkach
uzasadnionych, w szczegdlnosci w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy
cene zakontraktowang w budzecie projektu. W przypadku uniewaznienia
postepowania, Zamawiajgcy w takich przypadku nie ponosi kosztéw postepowania

17. ZMIANA UMOWY

17.1.

17.2.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wtasciwej realizacji zamowienia, zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania
zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy okreslone sg we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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19. POZOSTALE INFORMACIE

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

19.15.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w
miejscach publikacji zapytania.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega, iz zaptata nastgpi jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktow, decyduje nizsza cena.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty
elektronicznej na 3 dni przed planowanym podpisaniem umowy (brak stawienia sie
Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowane
bedzie jako odmowa podpisania umowy).

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg wyfacznie w PLN.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozg oferty o wynikach
postepowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.
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19. KLAUZULA INFORMACYJNA Z RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1.

7.

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,,RODQO")
jest: Gmina Swilcza, 36-072 Swilcza 168, e-mail: ug.swilcza@intertele.pl

W sprawach zwigzanych z Pariistwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych, wysytajgc e-mail na adres: kancelaria@kancelaria-
bazan.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i
dochodzenia roszczen wynikajgcych z odrebnych przepisow.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp";

Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:
e dostepu do danych osobowych,

e sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy s3 nieprawidtowe,
zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowadé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw; o uzupetnienia danych osobowych,
w przypadku, gdy sg niekompletne,

e 7adania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO tj, przechowywania danych
osobowych w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

e whniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz
przystuguje ono wytgcznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6
ust 1 lit. f RODO,

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, i przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art, 97 ust, 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 | od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

b) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen - do momentu przedawnienia
roszczen.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisa¢ ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
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udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencji niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie
oferty.

8. W odniesieniu do Panistwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposdéb zautomatyzowany.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujgce wzory:

Lp.

Oznaczenie
Zatacznika

Nazwa
Zatacznika

1

Zatacznik nr 1

Wz6ér Formularza Oferty

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i
kapitatowych z Zamawiajgcym

Zatacznik nr 3

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatgcznik nr 4

Projekt umowy

Zatgcznik nr 5

Wzér rozmieszczenie poszczegdlnych elementdow
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