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WYBORY DO MtODZIEZOWEJ RADY GMINY SWILCZA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: KANDYDACI UBIEGAJACY SIE O MANDAT RADNEGO, PRZEDSTAWICIELE USTAWOWI KNDYDATOW,
PEENOMOCNICY KANDYDATOW ORAZ ICH PRZEDSTAWICIELI USTAWOWYCH

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cele postugiwania sie danymi i podstawy prawne:

CELE PODSTAWY PRAWNE

Przyjmowanie zgtoszen od oséb  kandydujgcych
w wyborach.

Przygotowanie kart wyborczych i przeprowadzenie
ORGANIZACJA gtosowania. Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zw. z przepisami:
WYBOROW DO
MLODZIEZOWEJ Przeliczenie oddanych gtoséw, sporzgdzenie protokotow
RADY GMINY z wynikami gtosowania przez komisje wyborcze
SWILCZA i wylonienie kandydatéw, ktdrzy uzyskali prawo do | 2. Wiasciwej uchwaty Rady Gminy Swilcza
sprawowania mandatu radnego.

1. art. 5b. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym;

Publikacja zbiorczych wynikéw wyboréw w  lokalach
wyborczych oraz w Urzedzie Gminy Swilcza.

1. prowadzenie archiwum zaktadowego: Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwigzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach;

2. organizowanie obiegu dokumentéw w sposob 2.Rozporzqdzenia  Ministra  Kultury i Dziedzictwa

WYKONANIE okreslony w Instrukcji kancelaryjne;j; Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie

ZADAN klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,

ARCHIWALNYCH, | 3 ;0chowywanie dokumentacii przez okresy przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

REALIZOWANYCH | sk azane w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla panstwowych [ brakowania dokumentacii
w 'NTERESlE. organéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz niearchiwalne;;

PUBLICZNYM: urzedoéw obstugujgeych te gminy i zwigzki; 3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdow
zaktadowych.

4. brakowanie niepotrzebnej dokumentaciji oraz
przekazywanie pozostatych dokumentéw do archiwum
w celu archiwizacji albo wykonania ekspertyzy
archiwalnej.

Kto otrzyma dane: imiona i nazwiska kandydatéw zostang opublikowane wraz ze zbiorczymi wynikami wybordow w siedzibach lokalnych
komisji wyborczych oraz w siedzibie Urzedu Gminy Swilcza - tym samym zostang udostepnione potencjalnie nieograniczonej liczbie
odbiorcéw. Ponadto, dane osobowe kandydatdéw otrzymaja: 1. kancelarie prawne (adwokackie, radcowskie, doradztwa prawnego) w
ramach $wiadczenia pomocy prawnej; 2. audytorzy zewnetrzni; 3. operatorzy pocztowi; 4. dostawcy programdw do elekironicznego
zarzqgdzania dokumentacjq; 5. dostawcy poczty e-mail.

Okres przechowywania danych: 5 lat - po uptywie fego czasu zostanie wykonana ekspertyza archiwalna, majgca na celu ustalenie dalszego
przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji. Bieg terminu liczy sie w petnych latach kalendarzowych, poczgwszy od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po zakohczeniu wybordw.

Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych jest niezbedne do celdéw archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym. Okres
przechowywania okresla Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te
organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny 0030. Zasady biegu terminu przechowywania okresla Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych —
patrz: symbol ,BE". Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych. Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzqadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwdalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.



Informacje przekazuje sie w formie
notatki.

Przedstawicielami ustawowymi
kandydata na radnego sq jego
rodzice lub opiekunowie prawni.

3. Przed udzieleniem dostepu do
danych, Gmina $wilcza moze
zgdaé podania dodatkowych

informaciji, jezeli jest fo konieczne
do udzielenia dostepu lub do

potwierdzenia tozsamosci
kandydata na radnego,
przedstawiciela ustawowego lub
ich petnomocnika.
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Przystugujgce prawa:
PRZY:::%‘gACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
1. Prawo dostepu do danych nie
polega na przekazaniu kopii
dokumentoéw.
Prawo do vzyskania informacji L . .
o tym czy Gmina $wilcza 2. Dostep do niektdrych informacii
dysponuje danymi osobowymi moze by¢ ograniczony, jezeli ich
kandydata na radnego, jego udzielenie moze niekorzystnie
przedstawiciela ustawowego lub wplynqc na prawa i wolnosci
Dostepu do ich petnomocnika, jakie sq to dane innych osob. It6z wniosek — dane kontaktowe
danych oraz jak sg wykorzystywane.

znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie
dokumentu potwierdzajgcego
prawdziwos¢ danych — np. dowodu
osobistego.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie ktére informacije
na swéj temat uznajesz za btedne,
nieaktualne lub niekompletne.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane osobowe
kandydata na radnego, jego
przedstawiciela ustawowego lub
ich pethomocnika zostaty
skasowane.

Prawo do usuniecia danych
przystuguje wytqcznie, gdy:

1. dane kandydata na radnego,
przedstawiciela ustawowego bqdz
ich petnomocnika nie sq juz
potrzebne Gminie $wilcza albo

2. dane osobowe sq
wykorzystywane niezgodnie z
prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje
prawny obowigzek usuniecia
danych osobowych.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majqg zostac
usuniete — mogq to by¢
poszczegdline informacije albo
wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w ramach
postepowania.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: usuniecie danych
osobowych moze nastgpic

wytgcznie po spetnieniu jednej

Z przestanek opisanych obok -

W przeciwnym razie wniosek zostanie
odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane
osobowe kandydata na radnego,
jego przedstawiciela ustawowego
albo ich petnomocnika nie byty
wiecej wykorzystywane we
wskazanym celu.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania przystuguje
wytgcznie, gdy:

1. kandydat na radnego, jego
przedstawiciel ustawowy bgdz ich
petnomocnik kwestionuje
prawidtowos¢ swoich danych albo

2. dane kandydata na radnego,
jego przedstawiciela ustawowego
bqdzich pethnomocnika sq
wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz jeden z nich
sprzeciwia sie usunieciu swoich
danych albo

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1i 2.

2. Wskaz doktadnie w jakim zakresie
Gmina Swilcza powinna ograniczyé
korzystanie z danych osobowych -
mozesz oznaczy<¢ pojedyncze cele,
dla realizaciji ktérych wykorzystuje
ona dane osobowe albo wszystkie.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: ograniczenie
przetwarzania danych osobowych
moze nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z przestanek
opisanych obok — w przeciwnym

razie wniosek zostanie odrzucony.
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3. dane kandydata na radnego,
jego przedstawiciela ustawowego
bgdzich pethomocnika nie sq juz
potrzebne Gminie Swilcza lecz sq
one potrzebne jednemu z nich do
dochodzenia roszczenh lub obrony
przed roszczeniami albo

4. kandydat na radnego, jego
przedstawiciel ustawowy badzich
petnomocnik wnidst sprzeciw
wobec wykorzystywania swoich
danych osobowych - korzystanie z
danych osobowych ogranicza sie
do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi 2. Wskaz doktadnie ktérym celom
Prawo do zqdania, by Gmina na szczegolnq sytuacje danej p_rzefwcurzgnp donych osopowygh
£ - osoby. sie sprzeciwiasz. Jezeli uwazasz, ze
Sl erie) PR El e cele sg poprawne lecz do ich
wykorzystywania danych 2. Skutecznie ztozony sprzeciw a pop

osiggniecia wykorzystywane sq

osobowych kandydata na skutkuje zaprzestaniem korzystania niewlaiciwe rodzaie danveh
. radnego, jego przedstawiciela z danych osobowych w celu . ! .y. .
Sprzeciwu . s . osobowych lub ze gromadizi sie ich
ustawowego albo ich wskazanym w fresci sprzeciwu. . ez
etnomocnika w okreslonym celu q o . Zbyt duzo - okres| kfore z fych
P . h * | 3.Sprzeciw ztozony bezpodstawnie informacii sq niewtasciwe lub
z p’rzyczyn ZWI.QZOI"IyC 'ze zostanie odrzucony. Staranne nadmiarowe.
szczegolng sytuaciq sktadajgeego uzasadnienie sprzeciwu moze
SPIZEeciw. . P . 3. Uzasadnij swoje stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na uznanie jego . .
s zwiekszy¢ szanse na pozytywne
stusznosci. ; . .
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na
czym polega szczegdlny charakter
sytuaciji, w ktorej sie znajdujesz.
Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu ngdkgjqocssll(('%r:‘gggolselfzrwsk:rzc:lzc
Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie opisaé r?a czvm oI: a ncg::Jszenie Skontaktuj sie z Uzedem Ochrony
Danych przepisdw o ochronie danych P a czym polege Danych Osobowych.
. przepisdw o ochronie danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa.

osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak — fo obowigzek prawny, warunek dopuszczenia do kandydowania w wyborach.
Konsekwencje niepodania danych: utrata mozliwoéci kandydowania w wyborach do Mtodziezowej Rady Gminy Swilcza .
Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ZAPOBIEGANIE BEZDOMNOSCI ZWIERZAT

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: OSOBY ZG+ASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych i podstawy prawne:

Wykonanie zadanh publicznych, zwigzanych z zapobieganiem bezdomnosci zwierzgt, zapewnieniem opieki bezdomnym zwierzetom orazich
wytapywaniem — obstuga zgtoszeh o napotkaniu porzuconego psa lub kota; poszukiwanie wiascicieli dla bezdomnych zwierzgt;
dokonywanie wezwanh i zawiadomiehn w sprawie.

Realizacja zadanh archiwalnych, wykonywanych w interesie publicznym — wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych, takich jak przyjmowanie,
rejestrowanie, dekretowanie i doreczanie pism oraz prowadzenie archiwum zaktadowego.
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Obszar Cele Podstawy prawne
Wykonanie zadan wtasnych
gminy w zakresie ochrony zwierzat,
polegajgcych na
1. Zopobiegoniu bezdomnosci Art. 6. ust. 1 lit. e) RODO w zw. z prZepiSOmi:
3;::;2? zwierzqt 1. Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzqft;
2. zapewnieniu opieki bezdomnym | 2. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
zwierzetom
3. wytapywanie bezdomnych
zwierzgt.
Wykonanie zadan archiwalnych,
realizowanych w interesie Art. 6. Ust. 1. lit. €) RODO w zwiqzku z przepisami:
publicznym:
) . . o 1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
1) przyjmowanie, rozdzielanie i ; .
S S archiwach;
Realizacja doreczanie pism,
zadan . . . 2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
publicznych: 2) ;e!r\eNs_‘rroyvonle, Znskgwcnli, pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
adania fo ,O_ lanie spraw bedqcyc przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw panstwowych i
Z " ! resciq pism, brakowania dokumentacji niearchiwalnej;
archiwalne 3 bat ratwi h
) aprobata spraw zatatwionych, 3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
4) podpisywanie i wysytanie pism, instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukciji
5) przechowywanie akt spraw W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.
biezgcych i zatatwionych.

Kto moze otrzymaé dane: 1. kancelarie prawne (adwokackie, radcowskie, doradziwa prawnego) w ramach $wiadczenia pomocy prawnej;
2. audytorzy zewnetrzni; 3. operatorzy pocztowi; 4. dostawcy programdéw do elektronicznego zarzqgdzania dokumentacjq; 5. dostawcy
poczty e-mail; 6. podmioty wytapujgce bezdomne zwierzeta.

Okres przechowywania: 5 lat — po fym okresie zostanie wykonana ekspertyza archiwalna, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

Dlaczego tak dlugo: przechowywanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym. Okres
przechowywania okresla Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te
organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny 6140. Zasady biegu terminu przechowywania okresla Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych -
patrz: symbol ,BE". Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych. Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Przystugujgce prawa:

PRZYStUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu

Prawo  do - uzyskania informacii kopii dokumentacji. Dostep do niektérych informacii

2t6z  wniosek -

Dostepu do danych

otym czy Wojt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sq wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie w formie
notaftki.

moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze

. . . . . . dane

niekorzystnie wptyng¢ na prawa i wolnosci innych oséb. kontaktowe

Przed udzieleniem dostepu do danych, Wéjt Gminy AT .
znajdujg sie

Swilcza moze zqgdaé podania dodatkowych informacii,
jezeli jest to konieczne do udzielenia dostepu lub do
potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.

w punkcie 1.i 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktudlizacji  nieaktualnych oraz

uzupetiania niekompletnych.

t6z  wniosek -

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu

potwierdzajgcego prawdziwoé¢ danych — np. dowodu dane
osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie konfakiowe
v w Jacego p znajdujg sie

okreslonych kwalifikaciji. w punkcie 1.1 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym —
zqdania, by dane dotyczgce

1t6z wniosek -
dane
kontaktowe

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby
nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane niezgodnie z
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VAR e Al NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
zainteresowane] osoby zostaty | prawem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny | znajdujg sie
skasowane. obowigzek ich usuniecia. w punkcie 1.1 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowos¢ swoich danych lub jesli jej | Zt6éz wniosek -
Prawo do zgdania, by dane nie | dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz | dane

byty  wiecej wykorzystywane | zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub | kontaktowe

w okreslonym celu. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potfrzebne | znajdujg sie
lecz sg one potrzebne tej osobie do dochodzenia | w punkcie 1.i2.
roszczenh lub obrony przed roszczeniami.

Ograniczenia
przetwarzania

Skargi do Prezesa | Prawo do zawiadomienia organu Skontaktuj sie

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie

Urzedu Ochrony | nadzorujgcego przestrzeganie L . z Urzedem

- ) skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdbw o0 ochronie danych zepisdw o ochronie danveh osobowych Ochrony Danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa. przep Y yen. Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano
innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
Profilowanie: nie dotyczy.

MONITORING WIZYJNY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WSZELKIE OSOBY ZNAJDUJACE SIE NA TERENIE URZEDU

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel monitoringu: zapewnienie bezpieczehstwa pracownikdw oraz ochrony mienia poprzez zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom;
wykorzystywanie nagran do ustalenia tozsamosci sprawcdw przestepstw i wykroczeh oraz w charakterze materiatu dowodowego,
w postepowaniach przeciwko sprawcom przestepstw i wykroczen.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z art. 222 Ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Kto moze otrzymaé dane: agencja ochrony swiadczgca ustuge monitoringu wizyjnego.

Rodzaj monitoringu: monitoring wizyjny — nagrywany jest wytgcznie obraz, kamery nie nagrywania dzwieku.
Czas nagrywania: monitoring prowadzony catodobowo, nieprzerwanie przez caty rok.
Okres przechowywania: frzy miesigce — poczgwszy od dnia zapisu obrazu.

Dlaczego tak dtugo: zarzgdca monitoringu uznat, ze to najkrétszy czas przechowywania, ktéry jest legalny i daje realne szanse na zatatwienie
wszystkich formalnosci zwigzanych z zabezpieczeniem nagran do celdéw dowodowych.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE . JAK
PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA SKORZYSTAC
Prawo dostepu do danych nie polega na
Prawo do uzyskania informacji o tym przekazaniu kopii nagran. Ze wzgledéw
czy Wéjt Gminy Swilcza dysponuje technicznych niezbedne jest wskazanie okresu, ‘- .
danymi zainteresowanej osoby, jakie ktérego dotyczy zgdanie - oznaczenie dnia oraz Ztoz wniosek —
: - s s . " . ] dane
Dostepu do sq fo dane oraz jak sq godzin. Dostep do niektérych informacji moze byc¢ kontakiowe
danych wykorzystywane. Informacje ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona praw i WskQzano
przekazuje sie w formie notatki. wolnosci innych oséb.lPrzed udzieleniem dostepu do w punkcie 2
Notatka zawiera kadr z wizerunkiem danych, Wéjt Gminy Swilcza moze zgdaé podania ’
zainteresowanej osoby. dodatkowych informaciji, jezeli sg potrzebne do
realizacji zgdania.
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PRZYSLUGUJACE : JAK
PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA SKORZYSTAG

Prawo do poprawiania

Odnosi sie do informaciji zawartych w dokumentach

7t6z wniosek —

. . . zwigzanych z funkcjonowaniem monitoringu dane
Sprostowania nieprawidtowych danych, L . . . A
AN wizyjnego. Sprostowanie moze byc¢ uzaleznione od kontaktowe
danych aktualizacji nieaktualnych oraz - ; -
L .. okazania dokumentu potwierdzajgcego wskazano
vzupetniania niekompletnych. R h -
prawdziwos¢ danych — np. dowodu osobistego. w punkcie 2.

Prawo do bycia zapomnianym -

Przystuguje wytqgcznie, gdy: dane zainteresowanej

7t6z wniosek —

zqdania, by dane dotyczgce osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane dane
Usuniecia danych : ! . . . kontaktowe
zainteresowanej osoby zostaty niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku wskazano
skasowane. istnieje prawny obowiqzek ich usuniecia. B
w punkcie 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidlowosé swoich danych lub jesli jej
dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz

7167 wniosek —

. . Prawo do zgdania, by dane nie byty . AP .. dane
Ograniczenia . - . zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu
. wiecej wykorzystywane w okreslonym . . . I kontaktowe
przetwarzania lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz
celu. . . wskazano
pofrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie do .
w punkcie 2.

dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.

Prawo do zgdania, aby

Sprzeciw mozna wnie$¢ w dowolnym momencie ze
wzgledu na swojqg szczegdlnqg sytuacje. Uznanie
sprzeciwu nastepuje wytqcznie, gdy w danej sytuacii

2t6z wniosek —

q . . N o 2 At » dane
Sprzeciwu wobec zainteresowana osoba nie byta nie uda sie wykazac istnienia prawnie kontakiowe
przetwarzania wiecej nagrywana przez moniftoring vzasadnionych podstaw lub prawnie uzasadnionych wskazano

wizyjny. intereséw do prowadzenia monitoringu, kiére sg w punkcie 2

nadrzedne w stosunku do interesdw, praw i wolnosci
0soby wnoszgcej sprzeciw.

Skargi do Prezesa

Prawo do zawiadomienia organu

Skontakfuj sie

. ; Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie z Urzedem
Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie .7 .
N : skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie Ochrony
Danych przepisdw o ochronie danych - .
. przepisdbw o ochronie danych osobowych. Danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa.
Osobowych.

Czy musze by¢é nagrywany: tak — prowadzenie monitoringu jest konieczne do zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i ochrony mienia.

Konsekwencje odmowy: ktokolwiek nie chce by¢ nagrywany powinien opusci¢ obszar objety monitoringiem wizyjnym. Pracownicy mogaq
mie¢ woéwczas trudnosci z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych lub ich wykonanie okaze sie niemozliwe. Osoby niebedqce
pracownikami mogaq nie by¢ w stanie zrealizowac celdw wizyty.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

profilowanie: nie dotyczy.

MONITORING WIZYJNY NA SKtADOWISKACH ODPADOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY PRZEBYWAJACE NA TERENIE SKEADOWISKA ODPADOW ORAZ W JEGO OTOCZENIU

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel monitoringu: prowadzenie monitoringu wizyjnego na sktadowiskach odpaddw; udostepnianie nagrahn uprawnionym organom
panstwowym.

Podsfawg prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z art. 25 ust. 6a Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz Rozporzgdzeniem
Ministra Srodowiska z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie wizyjnego systemu kontroli miejsca magazynowania lub sktadowania odpaddw.
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Kto moze ofrzymaé dane: agencja ochrony éwiadczgca ustuge monitoringu wizyinego, Wojt Gminy Swilcza ; sqdy, prokuratura, Policja,
Krajowa Administracja Skarbowa, Straz Graniczna, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralne Biuro Antykorupcyjne.

Czas nagrywania: monitoring prowadzony catodobowo, nieprzerwanie przez caty rok.
Okres przechowywania: miesigc — poczgwszy od dnia dokonania zapisu obrazu.
Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w art. 25 ust. éb. Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do vzyskania informaciji
o tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sq
to dane orazjak sg
wykorzystywane

Ze wzgleddw technicznych niezbedne jest wskazanie
okresu, ktérego dotyczy zgdanie — oznaczenie dnia oraz
godzin. Dostep do niektdrych informaciji moze by
ograniczony, jezeliwymaga tego ochrona praw i
wolnosci innych oséb. Prawo dostepu do danych nie
jest rbwnoznaczne z prawem do ofrzymania kopii
nagran.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
wskazano
w punkcie 2

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uvzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy
prawdziwos¢ danych — np. dowodu osobistego

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
wskazano
w punkcie 2

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

Przystuguje wytqcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne do osiggniecia celdéw, dla
ktérych je wykorzystywano lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
wskazano
w punkcie 2

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

Przystuguje wytqcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidlowosé swoich danych lub jesli jej
dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz

zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy Wéjt Gminy Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
wskazano
w punkcie 2

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia
organu odpowiedzialnego za
przestrzeganie przepisdw
0 ochronie danych osobowych
0 naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
przepisdw o ochronie danych osobowych

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze by¢ nagrywany: tak — prowadzenie monitoringu wizyjnego na obszarze PSZOK oraz w jego otoczeniu jest obowigzkiem prawnym.
Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci przebywania na terenie sktadowiska odpaddw; brak moZliiwosci zatatwienia sprawy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.
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EWIDENCJA ZBIORNIKOW BEZODP+tYWOWYCH, EWIDENCJA PRZYDOMOWYCH OCZYSZCZALNI SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY POSIADAJACY ZBIORNIKI BEZODPLYWOWE ORAZ PRZYDOMOWE OCZYSICZALNIE
SCIEKOW

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: wykonanie zadan wtasnych samorzgdu w zakresie utrzymania porzqdku i czystosci na terenie gminy, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencii zbiornikdw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprdzniania oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej;

b) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekdw w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania sie komunalnych
osaddw sciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanadlizacyjnej;

c) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpaddédw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci w celu kontroli
wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcoéw obowigzkéw wynikajgcych z ustawy;

d) kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcow obowigzkdéw wynikajgcych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996

r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RQDO w zw. z art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach
oraz wtasciwej uchwaty Rady Gminy Swilcza .

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: pie¢ lat.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6324).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przechowywania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNY MI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WLASCICIELE NIERUCHOMOSCI ZOBOWIAZANI DO PONOSZENIA OPLAT ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: wykonanie zadah wtasnych samorzgdu w zakresie utrzymania porzqadku i czystosci na terenie gminy, w szczegdlnosci:

a) objecie wszystkich wtascicieli nieruchomosci na terenie gminy systemem gospodarowania odpadami komunalnymi;

b) pobieranieioptatza gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz dochodzenie zalegtych optat;

c) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym redlizacja zadah powierzonych podmiotom
odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci;

d) prowadzenie dziatah informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami
komunalnymi;

e) prowadzenie ewidencji umdw zawartych na odbieranie odpaddw komunalnych od witascicieli nieruchomosci;

f)  kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcow obowigzkdw wynikajgcych z Ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminach, wtasciwej uchwaty Rady Gminy Swilcza , Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty wykonujgce zadania z zakresu odbioru i zagospodarowania odpaddw komunalnych.
Okres przechowywania: dziesie¢ lat.

Dlaczego tak dtugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 3137).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przechowywania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE OPROZNIANIA ZBIORNIKOW

BEZODPLYWOWYCH | TRANSPORT NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ; PRZEDSIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PEENOMOCNICY PRZEDSIEBIORCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i fransport nieczystosci ciektych; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien; wydanie decyzji w
sprawie; w uzasadnionych przypadkach — cofniecie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewidenciji wydanych i cofnietych zezwolen.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4. Ustawy z drjio 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku
w gminach, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. oraz wtasciwej uchwaty Rady Gminy Swilcza .

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.
Okres przechowywania: pie¢ lat.

Dlaczego tak dtugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przechowywania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALtALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE PROWADZENIA SCHRONISK DLA
BEZDOMNYCH ZWIERZAT ORAZ GRZEBOWISK | SPALARNI ZW+OK ZWIERZECYCH | ICH CZESCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ; PRZEDSIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PELNOMICNICY PRZEDSIEBIORCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia schronisk
dla bezdomnych zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i
zawiadomien; wydanie decyzji w sprawie; w uzasadnionych przypadkach — cofniecie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewidencii
wydanych i cofnietych zezwolen.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisqmi rozdziatu 4. Ustawy z dnia z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzqadku w gminach oraz wtasciwej uchwaty Rady Gminy Swilcza .

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.
Okres przechowywania: piec laft.

Dlaczego tak dlugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przechowywania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

LEZWOLENIA NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZAJECIA PASA DROGOWEGO W CELACH
NIEZWIAZANYCH Z BUDOWA, PRZEBUDOWA, REMONTEM, UTRZYMANIEM | OCHRONA DROG; PELNOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego; rozliczenie optaty skarbowej — w przypadku
petnomocnictwa; ustalenie, naliczenie i pobdr optat za zajecie pasa drogowego; dochodzenie nieuiszczonych optat; dokonywanie wezwan
i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z: art. 40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami wtasciwej
uchwaty Rady Gminy Swilcza ; przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 17 czerwca
1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania
administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: pie¢ lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).
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Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA LOKALIZACJE ZJAZDU Z DROGI GMINNEJ

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O WYDANIE ZEZWOLENIA NA LOKALIZACJE ZJAZDU, PEENOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i
zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 29 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania adminisfracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

USTALANIE | NADAWANIE NUMEROW PORZADKOWYCH BUDYNKOM MIESZKALNYM ORAZ INNYM BUDYNKOM

PRZEZNACZONYM DO STALEGO LUB CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDZI; EWIDENCJA MIEJSCOWOSCI, ULIC | ADRESOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WrASCICIELE | ZARZADCY BUDYNKOW MIESZKALNYCH ORAZ INNYCH BUDYNKOW PRZEZNACZONYCH DO
STALEGO LUB CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDZI

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: ustalanie i nadawanie numerdw porzgdkowych budynkom mieszkalnym oraz innym budynkom przeznaczonym do
statego lub czasowego przebywania ludzi; rozliczenie optaty skarbowej — w przypadku wydania zaswiadczenia o nadaniu numeru
porzadkowego; zaktadanie i prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw; dokonywanie wezwanh i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeracji porzgdkowej nieruchomosci.

Kto moze otrzymac dane: podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
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Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6624).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI - USTALENIE GRANIC NIERUCHOMOSCI, GDY STALY SIE SPORNE | NIE MOZNA

STWIERDZIC STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: dokonanie rozgraniczenia nieruchomosci — ustalenie granic nieruchomosci, gdy staty sie sporne i nie mozna stwierdzi¢
stanu prawnego; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeraciji porzgdkowej nieruchomosci.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6830).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

DECYZJA O WARUNKACH ZABUDOWY | ZAGOSPODAROWANIA TERENU

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE LUB PRZENIESIENIE DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY |
LAGOSPODAROWANIA TERENU; PELNOMICNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania ferenu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie
wezwan i zawiadomieh.
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6730).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW | WYRYSOW Z MIEJSCOWEGO PLANU
LAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO; PELNOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: sporzgdzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, realizacja powszechnego prawa wglgdu do planu,
wydawanie wypisdw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie
wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym,
Ustawy z dnia 16 lisfopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: pie¢ lat.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6727).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: fak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane bezposrednio od ich wtasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wytgcznie
wdowczas, gdy nie narusza to praw i wolnosci osoby, od ktdrej dane te pozyskano. Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania
danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan dotyczgcych sporzgdzania aktdéw planistycznych.
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MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW | WYRYSOW ZE STUDIUM
UWARUNKOWAN | KIERUNKOW ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO; PELNOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: sporzqgdzenie studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego; realizacja powszechnego prawa
wglgdu do studium, wydawanie wypisdw i wyryséw ze studium; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: piec laft.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6727).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane bezposrednio od ich wtasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wytgcznie
wowczas, gdy nie narusza fo praw i wolnosci osoby, od ktdrej dane te pozyskano. Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania
danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan dotyczgcych sporzqadzania aktéw planistycznych.

EWIDENCJA INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA UStUGI HOTELARSKIE

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WPIS DO EWIDENCJI INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA
UStUGI HOTELSKAIE; PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE DO EWIDENCII; NASTEPCY PRAWNI
PRZEDSIEBIORCOW; PELENOMOCNICY PRZEDSIEBIORCOW ORAZ ICH NASTEPCOW PRAWNYCH

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: obstuga zgtoszenia do ewidencjiinnych obiektéw w ktérych swiadczone sq ustugi hotelarskie; dokonanie zaszeregowania
podl biwakowych w drodze decyzji, ewentualnie — wystgpienie do wyspecjalizowanych stowarzyszeh o opinie w przedmiocie zaszeregowania
przed wydaniem decyzji w sprawie; wydawanie zaswiadczeh o wpisie do ewidenciji oraz rozliczenie optaty skarbowej za wydanie
zaswiadczenia lub potwierdzenie petnomocnictwa; prowadzenie kontroli pdl biwakowych pod katem spetniania przez nie wymogdw
prawnych; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 5. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych; Rozporzqadzenia z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskichiinnych
obiektéw, w ktdrych sqg swiadczone ustugi hotelarskie, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymac dane: podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: dane osobowe bedq przechowywane do momentu wykredlenia z ewidencjiinnych obiektéw w ktérych Swiadczone
sq ustugi hotelarskie.
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Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - zasady prowadzenia ewidenciji wynikajg z Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych sq $wiadczone ustugi hotelarskie.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawad nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Wykreslenie z ewidencji innych obiektéw w kiérych swiadczone sq ustugi hotelarskie: dokonywane jest z urzedu w nastepujgcych
przypadkach — przedsiebiorca zaprzestat Swiadczenia ustug hotelarskich na okres dtuzszy niz jeden rok; przedsiebiorcq swiadczgcym ustugi
hotelarskie w obiekcie byta jednostka organizacyjna, ktéra ulegta likwidacii; przedsiebiorca zmart, a jego nastepcy prawni nie zgtosilizamiaru
swiadczenia ustug hotelarskich w obiekcie; obiekt przestat spetniac wymagania sanitarne, przeciwpozarowe lub innego rodzaju;
przedsiebiorca uzyskat decyzje o zaszeregowaniu obiektu wpisanego do ewidencji prowadzonej przez Wéjta do rodzaju i nadaniu kategorii
podlegajacym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez wojewode; przedsiebiorca nie rozpoczgt Swiadczenia ustug hotelarskich po
uptywie terminu waznosci promesy.

WYPADKI W DRODZE DO PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, OSOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cele i podstawy prawne wykorzystania:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - ustalenie okoliczno$ci i przyczyn zdarzenia oraz udokumentowanie ustaleh zgodnie z wymaganiami
prawnymi, ustalenie $wiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kontaktowych na potrzeby dowodowe, dokonanie
kwalifikacji zdarzenia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze z pracy lub odmowa uznania zdarzenia joko wypadku w drodze
do pracy i sporzgdzenie uzasadnienia;

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - usprawnienie kontaktu w sprawach dowodowych: w przypadku numerdw telefonéw $wiadkdw
zdarzenia;

c) art. 57b Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach irentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych;

d) przepisy Rozporzgdzenia z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie szczegdtowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek
w drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy oraz
terminu jej sporzgdzania.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — termin liczy sie od kohca roku kalendarzowego w ktérym pracownik zakonhczyt prace, a jezeli
dokumenty przechowywane sq elekironicznie: od kohca roku kalendarzowego w ktdérym ztozony zostat raport informacyjny ZUS RIA.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqgzku prawnego — termin okreslony w art. 125a ust. 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczenh Spotecznych.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie — mozliwa
odmowa uznania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy ze wzgledu na brak moZliwosci przeprowadzenia postepowania dowodowego
lub wykonania innych obowigzkéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje stosunku do numerdw telefondw swiadkdw zdarzenia, zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu
w sprawach dowodowych. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym
wstrzymaniem sie od wykorzystywania numeru telefonu $wiadka zdarzenia sktadajgcego sprzeciw. Korzystanie z numeru telefonu wstrzymuje
sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy uzasadnié, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle
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uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla
ktorych korzysta sie z danych.

WYPADKI PRZY PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, CZEONKOWIE ZESPOLU POWYPADKOWEGO

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cele i podstawy prawne wykorzystania:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia oraz udokumentowanie ustalen zgodnie z wymaganiami
prawnymi, ustalenie swiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kontaktowych na potrzeby dowodowe, dokonanie
kwallifikacji zdarzenia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze przy pracy lub odmowa uznania zdarzenia jako wypadku w
przy pracy i sporzgdzenie uzasadnienia, prowadzenie rejestru wypadkdw przy pracy;

b) art. é ust. 1 lit. f) RODO - usprawnienie kontaktu w sprawach dowodowych: w przypadku numerdw telefonéw Swiadkodw
zdarzenia;

c) art. 234 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

d) Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy;

e) Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 maja 2019 r. w sprawie wzoru profokotu ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: dziesie¢ lat — termin liczy sie od dnia powstania dokumentaciji powypadkowe;.
Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w art. 234 §3' Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie — mozliwa
odmowa uznania zdarzenia za wypadek przy pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania dowodowego lub
wykonania innych obowigzkéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje stosunku do numerdw telefonéw swiadkdw zdarzenia, zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu
w sprawach dowodowych. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym
wstrzymaniem sie od wykorzystywania numeru telefonu swiadka zdarzenia sktadajacego sprzeciw. Korzystanie z numeru telefonu wstrzymuje
sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle
uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedq wazniejsze, niz powody dla
ktérych korzysta sie z danych.

WYPADKI W DRODZE Z PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, OSOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cele i podstawy prawne wykorzystania:

a) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia oraz udokumentowanie ustaleh zgodnie z wymaganiami
prawnymi, ustalenie $wiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kontaktowych na potrzeby dowodowe, dokonanie kwalifikacji
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zdarzenia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze z pracy lub odmowa uznania zdarzenia joko wypadku w drodze do pracy i
sporzgdzenie uzasadnienia;

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - usprawnienie kontaktu w sprawach dowodowych: w przypadku numerdw telefondw $wiadkdw zdarzenia;
c) art. 57b Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych;
d) przepisy Rozporzgdzenia z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie szczegdtowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek w

drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy oraz terminu jej
sporzgdzania.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — termin liczy sie od kohca roku kalendarzowego w ktérym pracownik zakonczyt prace, a jezeli
dokumenty przechowywane sq elekironicznie: od kohca roku kalendarzowego w ktérym ztozony zostat raport informacyjny ZUS RIA.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w art. 125a ust. 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie — mozliwa
odmowa uznania zdarzenia za wypadek w drodze z pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania dowodowego
lub wykonania innych obowigzkdw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje stosunku do numerdw telefondw swiadkdw zdarzenia, zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu
w sprawach dowodowych. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym
wsirzymaniem sie od wykorzystywania numeru telefonu $wiadka zdarzenia sktadajgcego sprzeciw. Korzystanie z numeru telefonu wstrzymuje
sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle
uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla
ktérych korzysta sie z danych.

LEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZ MASOWYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZY MASOWEJ ORAZ ICH
PEENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej; rozliczenie optaty skarbowej;
dokonywanie wezwan i zawiadomienh; ewentualnie - przekazanie odwotania do samorzqdowego kolegium odwotawczego.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych, Ustawy z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizagiji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 5310).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszqgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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ZEZWOLENIA NA UPRAWE MAKU | KONOPII

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA UPRAWE MAKU LUB KONOPII, OSOBY
REPREZENTUJACE PRZEDSIEBIORCOW, PEENOMOCNICY | PROKURENCI PRZEDSIEBIORCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na uprawe konopi widknistych — wydanie zezwolenia lub decyzji odmowne;j;
rozliczenie optaty skarbowej; prowadzenie rejestru wydawanych zezwolen; sprawowanie nadzoru nad uprawami; w razie naruszenia
warunkéw prowadzenia dziatalnosci — cofniecie zezwolenia oraz przymusowa likwidacja uprawy; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 47, 50i 51 Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, przepisami
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Uchwaty nr XVII/280/19 Sejmiku Wojewddziwa Podkarpackiego z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie okreslenia ogdinej powierzchni
przeznaczonej pod uprawy maku i konopi wtdknistych oraz rejonizaciji tych upraw w roku 2020 w wojewddztwie podkarpackim.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6180).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PODZIAL NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O PODZIAL NIERUCHOMOSCI, PELNOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o podziat nieruchomosci; rozliczenie optaty skarbowej — w przypadku petnomocnictwa; wydanie
decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 114 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6831).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usunigecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PRZETARGI NA ZBYCIE NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: CZtONKOWIE KOMISJI PRZETARGOWEJ, UCIZESTNICY PRZETARGU, NABYWCY NIERUCHOMOSCI,
PEENOMOCNICY UCZESTNIKOW | NABYWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: przeprowadzenie przetargu na zbycie nieruchomosci w trybie wybranym przez Organizatora; rozpatrywanie skarg na
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu; sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonego przetargu; podanie do publicznej
wiadomosci wynikdw przetargu dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu Il rozdziat 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie sposobu i frybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Kto moze otrzymaé dane: informacje o nabywcy —imie i nazwisko albo nazwa lub firma zostang podane do publicznej wiadomosci; pozostate
informacje moga ofrzymaé podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy oraz podmioty
whnioskujgce o dostep do informacji publiczne;j.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

SCALANIE | PONOWNY PODZIAt NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: UCZESTNICY POSTEPOWANIA W SPRAWIE SCALENIA | PODZIALU — WEASCICIELE | UZYTKOWNICY WIECZYSCI
ORAZ SAMOISTNI POSIADACZE NIERUCHOMOSCI OBJETYCH SCALENIEM | PODZIALEM, PEENOMOCNICY UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: dokonanie scalenia i ponownego podziatu nieruchomosci; wydanie uchwaty okreslajgcej zasady scalenia i ponownego
podziatu nieruchomosci; ustalenie, waloryzacja i rozliczenie optaty adiacenckiej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 101 = 107 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, przepisami
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 4 maja 2005 r. w
sprawie scalania i podziatu nieruchomosci.

Kto moze otrzyma¢ dane: rada uczestnikdw scalenia; uczestnicy postepowania; podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych
osobowych na podstawie umowy.
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Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6832).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: utrata mozliwosci skorzystania z uprawnien przystugujgcych w ramach postepowania w sprawie scalenia i podziatu
- w szczegdlnosci prawa dostepu do projektu uchwaty scaleniowej oraz sktadania podan — wnioskdw, uwag i zastrzezen. Jezeli odmowa
dotyczy adresu wnoszgcego podanie - skutkiem bedzie pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych informaciji —
skutkiem bedzie wezwanie do uzupetnienia brakdéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: ustalenie warunkdéw dzierzawy nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy
dzierzawy nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej
umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: fak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczen. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokona¢ jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedq wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.
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UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE TRYBIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy dzierzawy nieruchomosci gminnej na zasadach wynikajgcych z przeprowadzonego
przetargu; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczenh i obrona przed
roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystac w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczen. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokona¢ jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedq wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.

UMOWY NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy najmu
nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkd4w umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastgpi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizagciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: fak — to warunek zawarcia umowy.
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Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystac w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatanh
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczeh. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.

UMOWY NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W TRYBIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy najmu
nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. é ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczeh i obrona przed
roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczeh. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.

UMOWY SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajgcych warunki sprzedazy nieruchomoséci gminnej bez przeprowadzenia przetargu;
sporzgdzenie protokotu z rokowan; zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomos$ci gminnej; sporzadzenie aktu notarialnego;
dochodzenie roszczeh i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej umowy.
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przeprowadzenie rokowan, sporzgdzenie
protokotu, sporzgdzenie aktu notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto: art. 27 i 28
Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoéciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usunigecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczen i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczen. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokonac¢ jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.

UMOWY SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W TRYBIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomosci gminnej na warunkach wynikajgcych z przeprowadzonego
przetargu; sporzgdzenie aktu notarialnego; dochodzenie i obrona roszczen wynikajgcych z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej
umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; artf. 6 ust. 1 lif. ¢) RODO -sporzgdzenie aktu notarialnego; art. 6
ust. 11it. f) RODO - dochodzenie roszczeh i obrona przed roszczeniami; ponadto: przepisy dziatu Il rozdziat 3 i 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomos$ciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqgzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczen. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.



Strona 27273

Klauzule informacyjne — Urzad Gminy Swilcza Wydanie 1

Data wydania 2021-02-22

UMOWY UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajgcych warunki oddania gminnej nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste bez
przeprowadzania przetargu; sporzgdzenie protokotu z rokowan; zawarcie i wykonanie umowy o uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
gminnej; sporzqdzenie aktu notarialnego; dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami
wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. é ust. 1 lit. b) RODO - rokowania i sporzgdzenie protokotu z rokowan, zawarcie i wykonanie umowy, sporzgdzenie aktu
notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej; art. é ust. lit. f) RODO — dochodzenie roszczenh i obrona przed
roszczeniami; ponadto — przepisy dziatu Il rozdziat 3 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkdw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6841).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotfyczy.

Prawo do sprzeciwu: przystuguje w przypadku danych osobowych wykorzystywanych w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed
roszczeniami. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Ztozenie sprzeciwu skutkuje czasowym zatrzymaniem dziatan
zwigzanych z dochodzeniem i obrong roszczen. Dziatania wstrzymuje sie do momentu dokonania oceny sprzeciwu. Sprzeciw nalezy
uzasadni¢, aby mozna byto dokona¢ jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedq wazniejsze, niz powody dla ktérych korzysta sie z danych.

ZAWIADOMIENIA O PRZEKAZANIU SPRAWY ZGODNIE Z WELASCIWOSCIA MIEJSCOWA LUB RZECZOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: przekazanie sprawy do instytucji, ktéra posiada uprawnienia do jej rozstrzygniecia; poinformowanie osoby sktadajgcej
podanie o przekazaniu sprawy do prawidtowej instytucii.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 65i 66 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Kto moze otrzymaé dane: dostawca oraz serwisant programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacijq.

Okres przechowywania: dane osobowe bedqg przechowywane od momentu wptyniecia podania do momentu przekazania go do instytucii,
ktéra jest uprawniona do jego rozpoznania. Przekazanie odbywa sie niezwtocznie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w art. 65 §1 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
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Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

SKARGI NA DZIALALNOSC URZEDNIKOW ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYIJNYCH GMINY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY WNOSZACE SKARGE; OSOBY, KTORYCH SKARGA DOTYCZY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie skargi, udzielenie odpowiedzi na ztozong skarge.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz przepisami Rozporzqgdzenia Rady Ministrdw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq, jednostki organizacyjne gminy —
tylko jezeli skarga dotyczy dziatalnosci danej jednostki.

Okres przechowywania: w przypadku, gdy skarga moze zostaé zatatwiona bezposrednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg

przechowywane wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytucji: pie¢ lat - po tym okresie wykonana
zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacii.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okre$lone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmini zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu
wnoszgcego skarge.

Konsekwencje odmowy: pozostawienie sprawy bez rozpoznania.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Ochrona oséb sktadajgcych skarge: strony oraz uczestnicy postepowania, ktérego dotyczy skarga, majg ograniczone prawo dostepu do
danych. Dotyczy to spraw, w ktérych na skutek ztozonej skargi, doszto do: wszczecia albo wznowienia postepowania, stwierdzenia
niewaznosci decyzji, jej uchylenia lub zmiany. W takich przypadkach, strona oraz uczestnik postepowania, nie nogg uzyskac¢ informacji na
temat skarzgcych. Ochrona dotyczy oséb sktadajgcych skarge w cudzym interesie: ochrong nie sq objeci skarzgcy, sktadajgcy skarge we
wtasnym interesie — dane tych oséb sq dostepne dla stron i uczestnikdw postepowania. Wyjatek: skarzgcy dziatajgcy w cudzym interesie
moze zezwoli¢ na udostepnienie swoich danych stronie postepowania. Zezwolenie jest dobrowolne.

WEZWANIA W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYJNYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY, KTORE OTRZYMALY WEZWANIE W TOKU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: wezwanie adresata do podjecia okreslonego dziatania, ktére jest niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy lub wykonania
czynnosci urzedowych.

Podstawa prawna: arf. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu | rozdziatu 9 Ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.
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Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; strony oraz uczestnicy
postepowania administracyjnego.

Okres przechowywania: okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzedow
obstugujqcych te organy i zwiqzki dla sprawy, ktérej dotyczy konkretne wezwanie.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

WNIOSKI DOTYCZACE DZIALtALNOSCI GMINY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie wniosku, udzielenie odpowiedzi na ztozony wniosek.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrdw z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow.

Kto moze ofrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; jednostki organizacyjne gminy,
ktérych dotyczy wniosek.

Okres przechowywania: w przypadky, gdy skarga moze zosta¢ zatatwiona bezposrednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedg

przechowywane wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytuciji: pie¢ lat — po tym okresie wykonana
zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmini zwiqzkéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu
whioskodawcy.

Konsekwencje odmowy: pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

WYDAWANIE ZASWIADCZEN - URZEDOWE POTWIERDZENIE FAKTOW LUB STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia - udostepnienie zgdanego zaswiadczenia lub wydanie
postanowienia odmownego; rozliczenie optaty skarbowej; w przypadku zazalenia na postanowienia odmowne — przekazanie akt
postepowania do samorzgdowego kolegium odwotawczego.
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIl Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego oraz Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elekironicznego zarzgdzania

Odwotawcze w Rzeszowie.

Okres przechowywania danych:

dokumentacjq; Samorzgdowe Kolegium

RODZAJ ZASWIADCZENIA

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DtUGO?

zaswiadczenia doft. informaciji

5lat - po tym okresie wykonana
zostanie ekspertyza w celu

wykonanie obowigzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organéw

przewozowym

ARCHIWUM AKT . ustalenia dalszego przeznaczenia P < . ;
zgromadzonych w archiwum akt ) NS gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz
danych osobowych: usuniecia . ;
lub archiwizacii urzedow obstugujqcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 1634
zaswiadczenia z ewidencji ludnosci wykonanie obowiqzku prawnego -
EWIDENCJA termin okreslony w Jednolitym
LUDNOSCI, 5 lat rzeczowym wykazie akt dla organéw
DOWODY zaéwiadczenia z dokumentacii gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
OSOBISTE wydanych dowoddw osobistych urzedow obstugujqcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5345
wykonanie obowigzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
zaswiadczenia o zdolnosci do 51at rzeczowym wykazie akt dla organdéw
zawarcia matzehstwa za granicq gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5360
wykonanie obowigzku prawnego -
Lo . " . termin okreslony w Jednolitym
zaswiadczenia o braku okolicznosci . .
: - rzeczowym wykazie akt dla organow
wytgczajgcych zawarcie 5lat A . . ;
matzenstwa gmini zv,qukow mlgdzygmlnnych oraz
urzedow obstugujqcych te organy
AKTA STANU i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5361
CYWILNEGO
zaswiadczenia o dokonanych
wpisach w ksiedze wieczystej
zaswiadczenia o braku wpiséw wykonqnie ob,owiqzku prawnego -
w ksiedze wieczystej termin okreslony w Jednolitym
51t rzeczowym wykazie akt dla organéw
L. . L gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz
zoswmdgzemo ch;g|n|§0|u lub urzedéw obstugujqcych te organy
Zniszezeniv ksiegi i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5364
pozostate zaswiadczenia dot. akt
stanu cywilnego
10 lat — po tym okresie wykonana wykonqnle Ob’OWqukU prawnego -
L . . S . termin okreslony w Jednolitym
zaswiadczenia dot. zwierzat i roslin zostanie ekspertyza w celu . .
SRS odlegajgcych ograniczeniom ustalenia dalszego przeznaczenia rzeczowym wykaze akf dia organow
PRZYRODY P gaacy 9 gop gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz

danych osobowych: usuniecia
lub archiwizacji

urzeddéw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6123
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RODZAJ ZASWIADCZENIA

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO?

zaswiadczenia o wpisie do rejestru
posiadaczy i hodowcow zwierzat 5 lat
podlegajgcych ochronie

wykonanie obowiqzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organdéw
gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6141

zaswiadczenia o zgodnosci
projektu albo sposobu uzytkowania

wykonanie obowiqzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organéw

alimentacyjnej

g 5lat PR . . ;
(budynku) z miejscowym planem gmin i zwiqzkow miedzygminnych oraz
zagospodarowania przestrzennego urzeddw obstugujgcych te organy
i zwigzki, symbol klasyfikacyjny: 6724
ZARZADZANIE
PRZESTRZENIA . .
wykonanie obowigzku prawnego -
zaswiadczenia zwigzane termin okreslony w Jednolitym
z planowaniem 51at rzeczcowym wykazie akt dla organdéw
i zagospodarowaniem gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
przestrzennym urzeddw obsfugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6727
wykonanie obowigzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
zaswiadczenia dla 51at rzeczowym wykazie akt dla organdéw
Swiadczeniobiorcéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obsfugujgcych te organy
OPIEKA i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 8281
SPOLECZNA
wykonanie obowiqgzku prawnego -
termin okreslony w Jednolitym
zaswiadczenia w sprawach zaliczki 5 lat rzeczowym wykazie akt dla organdéw

gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obsfugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 8314

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: fak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawad nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa

nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PETYCJE SKLADANE W INTERESIE WLASNYM ORAZ CUDZYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY WNOSZACE PETYCJE, PEENOMOCNICY OSOB WNOSZACYCH PETYCJE, OSOBY TRZECIE W INTERESIE

KTORYCH WNOSZONE SA PETYCJE

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek
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Cel wykorzystania: rozpatrzenie ztozonej petycji; dokonywanie wezwan i zawiadomien.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego, zapewniajgce pomoc prawng; jednostki organizacyjne, ktérych dotyczy petycja. Jezeli wnoszgcy petycje wnosi o ujawnienie
jego danych osobowych na stronie internetowej — dane osobowe zostang opublikowane wraz z petycjg na stronie internetowej i ujawnione
potencjalnie nieograniczonej liczbie osdb.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 152).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Prawa, ktdre nie przystuguja: sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych.

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie: przystuguje tylko w stosunku do zgody podmiotu wnoszgcego petycje na opublikowanie jego
danych na stronie internetowe.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym. Publikacja danych podmiotu wnoszgcego petycje
na stronie intfernetowej jest uzalezniona od uprzedniego wyrazenia zgody.

Konsekwencje odmowy:

a) jezeli w tresci petycji brakuje: wskazania ktdrejkolwiek z oséb wnoszgcych petycje, adresu siedziby lub miejsca zamieszkania
ktérejkolwiek z osdb wnoszgcych petycje albo adresu do korespondencii ktérejkolwiek z osdb wnoszqgcych petycje -
pozostawienie petycji bez rozpoznania;

b) jezeli petycja sktadana jest w imieniu wiecej niz jednej osoby i nie wskazano osoby odpowiedzialne] za reprezentowanie
whnoszqgcych — pozostawienie petycji bez rozpoznania;

c) jezeli nie podano danych innego rodzaju — wezwanie do uzupetnienia brakujgcych informacji lub wezwanie do ztozenia
wyjasniehn dotyczgcych fresci petycji pod rygorem pozostawienia petycji bez rozpatrzenia.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

profilowanie: nie dotyczy.

NAGRYWANIE ROZMOW TELEFONICZNYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: ROZMOWCY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: zapewnienie wysokiej jakosci obstugi Klienta poprzez kontrole standardéw prowadzenia rozméw telefonicznych przez
pracownikéw.

Podstawa prawna: prawie uzasadniony interes — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca systemu IVR do telefonicznej obstugi Klienta.

Okres przechowywania: trzy miesigce liczgc od dnia utrwalenia rozmmowy.

Dlaczego tak dlugo: jest to najkrotszy okres umozliwiajacy prowadzenie skutecznej kontroli jakosci.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania, skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — na polecenie urzednika.
Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Prawo do sprzeciwu: z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Skuteczne ztozenie sprzeciwu skutkuje wstrzymaniem
sie od dokonywania konftroli jakosci rozmdw z wykorzystaniem nagrania zawierajgcego dane osoby sktadajgcej sprzeciw. Sprzeciw nalezy
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uzasadni¢, aby mozna byto dokonac jego oceny — nieuzasadniony lub Zle uzasadniony sprzeciw zostanie odrzucony. Sprzeciw zostanie
uwzgledniony, jezeli przyczyny jego wniesienia bedqg wazniejsze, niz powody dla ktdérych korzysta sie z danych. Skutkiem uwzglednienia
sprzeciwu jest usuniecie nagran zawierajgcych dane osobowe.

AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

OSOBY ZAINTERESOWANE: OSOBY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania w sprawie awansu zawodowego nauczycieli na stopieh nauczyciela
mianowanego - rozpafrzenie wniosku 0 nadanie awansu zawodowego, powotanie komisji egzaminacyjnej, przeprowadzenie egzaminu,
wydanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia nauczyciela mianowanego, dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

a) przepisami rozdziatu 3a. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

b) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli

c) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjqg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego zapewniajgce pomoc prawng.

Okres przechowywania danych: 50 lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie ostatecznego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Skad wynika okres przechowywania: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkdéw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 4470).

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
prawo do uzyskania informaciji o
tym czy Wojt leny Sv\(||czo dosfgp dO’nIekTOFYCh mforrr)qcu 7467 whniosek — dane
dysponuje danymi moze byc¢ ograniczony, jezeli
dostepu do danych . - s kontaktowe wskazano
zainteresowanej osoby, jakie sg wymaga tego ochrona praw -
- R L s ) w punkcie 2.
fo dane oraz jak sq i wolnosci innych oséb
wykorzystywane
'prowo'do poprawiania moze by¢ potrzebny dokument 716z wniosek — dane
. nieprawidtowych danych, - - N
sprostowania danych A potwierdzajgcy prawdziwosc kontaktowe wskazano
aktualizacji nieaktualnych oraz . .
danych - np. dowodu osobistego w punkcie 2.

uzupetniania niekompletnych

przystuguje wytqcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz

prawo do bycia zapomnianym - potrzebne do osiggniecia celéw, ‘- .
. . . . 7t6z wniosek — dane
L zqdania, by dane dotyczgce dla ktérych je wykorzystywano
usuniecia danych : . kontaktowe wskazano
zainteresowanej osoby zostaty lub dane sq wykorzystywane .
. s w punkcie 2.
skasowane niezgodnie z prawem lub

przepisy prawa nakazujg
usuniecie danych

przystuguje wytqcznie, gdy:

prawo do zgdania, by dane nie zainteresowana osoba 7162 wniosek - dane
ograniczenia przetwarzania byly wiecej wykorzystywane k\.NeshonUJe prawidiowosc kontaktowe wskazano
w okreslonym celu swoich danych Iub jesli jej dane w punkcie 2.

sg wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
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osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wéjt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

prawo do zawiadomienia
organu zapewniajgcego
przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

skontaktyj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek o wszczecie postepowania lub zatgczona do niego dokumentacja nie spetnia wymogodw formalnych
— wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 14 dni; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — wniosek nie zostanie

rozpoznany.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji lub profilowanie: nie dotyczy.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY TA INFORMACJA: WrASCICIELE NIERUCHOMOSCI POLOZONYCH NA TERENIE SWILCZY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Cel wykorzystania danych

Podstawa prawna

1. Sporzgdzenie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (zadanie publiczne).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwiqzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

2. Redlizacja prawa udziatu spoteczenstwa w ochronie
srodowiska — rozpatrywanie uwag i wnioskdw dot. studium
(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. 1it. e) RODO w zwiqgzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informaciji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3.Redlizacja powszechnego prawa wglgdu do
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
oraz wydawanie wypisow i wyrysow ze studium
(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Dokonywanie wezwan i zawiadomieh (sprawowanie
wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwiqgzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informaciji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3. Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960r.

administracyjnego.

Kodeks postepowania
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5. Wykonanie  zadan  archiwalnych,
winteresie publicznym - czynnosci
i archiwizacyjnych (zadanie publiczne).

i archiwach;

realizowanych
kancelaryjnych

3. Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwiqzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

18 stycznia 2011 r.

Kto otrzyma dane: 1. dostawcy programdw do elektronicznego zarzqgdzania dokumentacjq; 2. dostawcy poczty elekironicznej; 3. kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.

Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak dtugo

Dane osobowe, zwigzane z ustaleniem
miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i
zwigzki (JRWA) - symbol klasyfikacyjny: 6721.

Dane osobowe, zawarte w miejscowym
planie zagospodarowania
przestrzennego.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6722.

Dane osobowe, zwigzane ze
sprawowaniem nadzoru nad realizacjq
ustaleh planéw zagospodarowania
przestrzennego.

5lat — po tym okresie dane osobowe
zostang usuniete.

Bieg terminu liczy sie w petnych latach
kalendarzowych, poczgwszy od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po roku,
w ktoérym ztozono wniosek.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6724.

Dane osobowe, zwigzane z ustalaniem
i dochodzeniem roszczeh oraz obrong
przed roszczeniami, zwigzanymi ze
zmiang wartosci nieruchomosci
w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego.

10 lat — po tym okresie zostanie wykonana
ekspertyza archiwalna, majgca na celu
ustalenie ostatecznego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia lub
archiwizagiji.
Bieg terminu liczy sie w petnych latach
kalendarzowych, poczgwszy od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po roku,
w ktoérym ztozono wniosek.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6725.

Dane osobowe, zwigzane z okresowymi
ocenami skutkdw zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym,
wynikajgcych z realizacji planu
miejscowego.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6726.
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Dane osobowe, zawarte w uwagach
i wnioskach zwigzanych ze miejscowym
planem zagospodarowania
przestrzennego, sktadanych w ramach
udziatu spoteczenstwa w ochronie
srodowiska.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6721 i 6722.

Dane osobowe, wykorzystywane
w zwiqzku z wydawaniem wypisow,
wyrysdw oraz zaswiadczeh zwigzanych
Z miejscowym planowaniem
zagospodarowania przestrzennego.

5lat - po tym okresie dane osobowe
zostang usuniete.

Bieg terminu liczy sie w petnych latach
kalendarzowych, poczgwszy od dnia

1 stycznia roku nastepujgcego po roku,

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA —
symbol klasyfikacyjny: 6727.

w ktdérym ztozono wniosek.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do
danych

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Gmina Swilcza
dysponuje danymi zainteresowane;j
osoby, jakie sg to dane oraz jak sg
wykorzystywane. Informacje
przekazuje sie w formie notatki.

1. Prawo dostepu do danych nie
polega na przekazaniu kopii
dokumentaciji.

2. Dostep do niektérych informaciji
moze by¢ ograniczony, jezeliich
udzielenie moze niekorzystnie
wplyngé na prawa i wolnosci innych
oséb.

3. Przed udzieleniem dostepu do
danych Gmina $wilcza moze zqgdaé
podania dodatkowych informaciji,
jezeli jest to konieczne do realizacji
uprawnienia lub do potwierdzenia
tozsamosci osoby wnioskujgcej
0 udzielenie dostepu do danych.

1. 216z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane
identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane
kontaktowe.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie
dokumentu potwierdzajgcego
prawdziwos¢ danych — np. dowodu
osobistego lub dyplomu
stwierdzajgcego posiadanie
okreslonych kwalifikaciji.

1. 216z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

2. Wskaz swoje dane
identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane
kontaktowe.

2. Wskaz doktadnie ktére
informacje na swoj temat
uznajesz za btedne, nieakfualne
lub niekompletne.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytqgcznie, gdy:

1. dane osobowe plrzesto’ry byc¢
potrzebne Gminie Swilcza do
osiggniecia jej celdw albo

2. dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje
prawny obowigzek usuniecia danych
osobowych albo

4. zainteresowana osoba wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania, ktéry
okazat sie byc¢ stuszny.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1i 2.

2. Wskaz swoje dane
identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane
kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie zakres
danych osobowych, ktére majg
zostac usuniete — mogqg to by¢

poszczegdlne informacje albo
wszystkie dane osobowe,
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zgromadzone do celéw
zwigzanych z obstugq roszczenh.

4. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: usuniecie danych
osobowych moze nastgpic

wytqcznie po spetnieniu jednej

z przestanek opisanych po lewej —
W przeciwnym razie wniosek
zostanie odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqcznie, gdy:

1. zainteresowana osoba kwestionuje
prawidtowos¢ swoich danych — na
czas potrzebny do ustalenia
poprawnosci danych albo

2. dane zainteresowanej osoby sq
wykorzystywane niezgodnie

z prawem lecz osoba ta sprzeciwia

sie usunieciu swoich danych albo

3. dane zainteresowanej osoby nie sq
juz potrzebne Gminie Swilcza do
osiggniecia jej celéw lecz sg one

potrzebne zainteresowanej osobie do
dochodzenia roszczen lub obrony

przed roszczeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania
swoich danych osobowych - do
czasu rozpaftrzenia sprzeciwu.

Ograniczenie przetwarzania nie
wptywa na przebieg i wynik
postepowan dotyczgcych
sporzgdzania aktéw planistycznych.

1. 2t6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane
identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane
kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie w jakim
zakresie nalezy ograniczy<&
korzystanie z danych osobowych
— oznacz cele, dla realizaciji
ktérych dane wykorzystywane sqg
niezgodnie z prawem albo okresl
dane osobowe, ktdre sq
niepoprawne.

4. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: ograniczenie
przetwarzania moze nastgpic
wytqcznie po spetnieniu jednej
Z przestanek opisanych obok —
W przeciwnym razie wniosek
zostanie odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Gmina
Swilcza zaprzestata
wykorzystywania danych osoby
sktadajgcej sprzeciw do celéw
zwigzanych ze sprawowaniem
wtadzy publicznej lub realizacjg

zadan publicznych, z uwagi na jej

szczegdlng sytuacje.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi
na szczegdling sytuacje danej osoby.
Jest to pewien stan rzeczy, ktéry
negatywnie odrdznia sytuacje osoby
sktadajgcej sprzeciw od sytuacii
innych oséb.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw
skutkuje zaprzestaniem korzystania
z danych osobowych w celu
wskazanym w fresci sprzeciwu.

3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie
zostanie odrzucony. Staranne
uzasadnienie sprzeciwu moze

zwiekszy¢ szanse na uznanie jego
stusznosci.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane
identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane
kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych
osobowych sie sprzeciwiasz.

4. Uzasadnij swoje stanowisko,
aby zwiekszy¢ szanse na
pozytywne rozpatrzenie

sprzeciwu. Opisz na czym polega
szczegolny charakter sytuacii, w
ktérej sie znajdujesz.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujgcego przestrzeganie
przepisdbw o ochronie danych

osobowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na
kogo sktada sie skarge oraz opisaé
na czym polega naruszenie
przepisdbw o ochronie danych
osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony
Danych Osobowych.
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Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny.

Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano
innych, wymaganych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw
W wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

STUDIUM UWARUNKOWAN | KIERUNKOW ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY TA INFORMACJA: Wt ASCICIELE NIERUCHOMOSCI POLOZONYCH NA TERENIE GMINY SWILCZA, MIESZKANCY GMINY.

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Cel wykorzystania danych

Podstawa prawna

1. Sporzgdzenie studium uwarunkowan i kierunkdw

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiqgzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca

zoggspodorowonlc przestzennego (zadanie 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
publiczne).
Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwiqgzku z przepisami:
2. Redlizacja prawa udziatu  spoteczenstwa | 1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
w ochronie S§rodowiska - rozpatrywanie uwag | przestrzennym;
'DVJB'I%S;OGV;; dof. studium  (sprawowanie wtadzy 2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i

jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

3. Readlizacja powszechnego prawa wglgdu do
studium, wydawanie wypiséw i wyrysdw ze studium
(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiqgzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Dokonywanie wezwan i zawiadomien

(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiqgzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

2.Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks

administracyjnego.

postepowania

5. Wykonanie zadanh archiwalnych, realizowanych
w interesie publicznym — czynnosci kancelaryjnych
i archiwizacyjnych (zadanie publiczne).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiqzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materiatdbw  archiwalnych do archiwéw  panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazédw akt oraz instrukciji
W sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Kto otrzyma dane: 1. dostawcy programdw do elektronicznego zarzadzania dokumentacjq; 2. dostawcy poczty elektronicznej; 3. kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradziwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.

Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania Dlaczego tak dtugo
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Dane osobowe, zawarte w studium
uwarunkowan i kierunkdw
zagospodarowania przestrzennego.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i
zwiqzki (JRWA) — symbol klasyfikacyjny: 6720.

Dane osobowe, zawarte w uwagach
i wnioskach zwigzanych ze studium
uwarunkowan i kierunkdw
zagospodarowania przestrzennego,
sktadanych w ramach udziatu
spoteczenstwa w ochronie srodowiska.

Wieczysty — dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i
zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 6720.

Dane osobowe, wykorzystywane
w zwiqzku z wydawaniem wypisow,
wyrysdw oraz zaswiadczeh zwigzanych
z planowaniem i zagospodarowaniem
przestrzennym.

5lat - po tym okresie dane osobowe
zostang usuniete.

Bieg terminu liczy sie w petnych latach
kalendarzowych, poczgwszy od dnia

w ktérym ztozono wniosek.

1 stycznia roku nastepujgcego po roku,

Przechowywanie danych jest niezbedne do
realizacji zadania publicznego.

Okres przechowywania wskazany
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i
zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 6727.

KONTROLA PODATKOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PELNOMOCNICY, SWIADKOWIE,
BIEGLI, OSOBY TRZECIE POSIADAJACE PRZEDMIOT OGLEDZIN, UCZESTNICY ROZPRAWY, OSOBY PROWADZACE LUB PRZECHOWUJACE KSIEGI
RACHUNKOWE ORAZ DOKUMENTY BEDACE PODSTAWA WPISOW W KSIEGACH RACHUNKOWYCH

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie kontroli podatkowej; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych: 10 lat — po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majgcej na celu ustalenie ich ostatecznego
przeznaczenia: usuniecia lub archiwizagciji.

Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw
obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3163.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Prawo do uzyskania informaciji
o tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg
to dane oraz jak sq
wykorzystywane

Dostep do niektérych informacii
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw

i wolnosci innych oséb

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Dostepu do danych
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Sprostowania danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. Dowodu
osobistego

1t67 wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane

Przystuguje wytqgcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

1t67z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

Przystuguje wytqgcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jeili jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wojt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

2t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
zapewniajgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych
osobowych o naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy:

RODZAJ ODMOWY

POTENCJALNE KONSEKWENCJE

ZASTRZEZENIA

PODSTAWA PRAWNA

Bezzasadna odmowa ztozenia

okazania przedmiotu ogledzin,
przedtozenia ttumaczenia
dokumentaciji obcojezycznej lub
udziatu w innej czynnosci

wyjasnien, zeznan, wydania opinii,

Mozliwos¢ natozenia kary
porzgdkowej

Kary porzgdkowej nie
stosuje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Bezzasadne nieztozenie wyjasnien,
zeznanh, wydania opinii, okazania
przedmiotu ogledzin, przedtozenia
Htumaczenia dokumentacji
obcojezycznej lub udziatu w innej
czynnos$ci w terminie
wyznaczonym w wezwaniu

Mozliwos¢ natozenia kary
porzgdkowej

Kary porzgdkowej nie
stosuje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Bezzasadna odmowa okazania
dokumentéw, ktérych obowigzek
posiadania wynika z przepisdw
prawa, ksigqg podatkowych,
dowodow ksiegowych bedgcych

Mozliwos¢ natozenia kary
porzgdkowe;j

Kary porzgdkowej nie
stosuje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
sfrone lub innego uczestnika

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa
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RODZAJ ODMOWY

POTENCJALNE KONSEKWENCJE

ZASTRZEZENIA

PODSTAWA PRAWNA

podstawq zapisdw w tych
ksiegach

postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Bezzasadne nieprzedstawienie w
ferminie wyznaczonym w
wezwaniu dokumentdw, ktérych
obowiqgzek posiadania wynika z
przepisdw prawa, ksigg
podatkowych, dowoddow
ksiegowych bedgcych podstawqg
zapiséw w tych ksiegach

Mozliwos¢ natozenia kary
porzgdkowej

Kary porzgdkowej nie
stosuje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Udaremnianie lub utrudnianie
wykonania czynno$ci stuzbowej, w
szczegdlnosci poprzez nieokazanie

ksiegi lub innego dokumentu

dotyczqcego prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej

Zagrozenie odpowiedzialnoscig
karng: grzywna w wysokosci do 720
stawek dziennych

W przypadkach mnigjszej
wagi zagrozenie grzywng za
wykroczenie skarbowe

Art. 83. Ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy

Udaremnianie lub ufrudnianie
wykonania czynnosci stuzbowej, w
szczegoblnosci poprzez niszczenie,
uszkadzanie, uczynienie
bezuzytecznymi, ukrywanie lub
usuwanie ksiegi lub innego
dokumentu

Zagrozenie odpowiedzialnoscig
karng: grzywna w wysokosci do 720
stawek dziennych

W przypadkach mniejszej
wagi zagrozenie grzywng za
wykroczenie skarbowe

Art. 83. Ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODATKOWEGO NA WNIOSEK

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego na wniosek; w przypadku petnomocnictwa —rozliczenie

optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 16

listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa

prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych:

RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

Podatek od nieruchomosci

10 lat — po tym okresie dane

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz

Podatek rolny

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

PODATKI osobowe zostang usuniete urzeddw obstugujacych te organy i zwiqzki — symbol
ORAZ ICH klasyfikacyjny: 3120
WYMIARY

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
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RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki — symbol
klasyfikacyjny: 3121

Podatek lesny

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3122

tgczne zobowigzanie
podatkowe rolnikow

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3123

Podatek od srodkéw
fransportowych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3124

Podatek od oséb fizycznych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkéw
i darowizn

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3126

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla oséb nie
bedqgcych rolnikami

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3127

OPLATY

Optata skarbowa

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3130

Przystugujqce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informaciji o
tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sq
fo dane oraz jak sq
wykorzystywane

dostep do niektérych informacji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw
i wolnosci innych oséb

zt6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

sprostowania danych

prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwose
danych - np. dowodu
osobistego

7t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wytqcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujg
usuniecie danych

7t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2
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ograniczenia przetwarzania

prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

przystuguje wytqcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jedli jej dane
sg wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wéjt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

prawo do zawiadomienia
organu zapewniajgcego
przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie
rozpoznanda.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODATKOWEGO Z URZEDU

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego z urzedu; w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie
optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekifronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych:

RODZAJ SPRAWY OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DLUGO

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

10 lat — po tym okresie dane

Podatek od nieruchomosci .
osobowe zostang usuniete

PODATKI klasyfikacyjny: 3120
ORAZ ICH
WYMIARY Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujacych te organy i zwiqzki — symbol
klasyfikacyjny: 3121

Podatek rolny
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Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3122

10 lat — po tym okresie dane

Podatek lesny osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3123

tgczne zobowigzanie
podatkowe rolnikow

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3124

Podatek od srodkdw
fransportowych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3125

10 lat — po tym okresie dane

Podatek od oséb fizycznych .
osobowe zostang usuniete

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3126

Podatek od spadkéw
i darowizn

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3127

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla oséb nie
bedqgcych rolnikami

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3130

10 lat - po tym okresie dane

OPLATY ;
osobowe zostang usuniete

Optata skarbowa

Przystugujqce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

prawo do uzyskania informaciji o
tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sq
fo dane oraz jak sq
wykorzystywane

dostep do niektérych informacji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw
i wolnosci innych oséb

zt6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

dostepu do danych

sprostowania danych

prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwose
danych - np. dowodu
osobistego

zt6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wytqcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujg
usuniecie danych

7t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2
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ograniczenia przetwarzania

prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

przystuguje wytqcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jedli jej dane
sg wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wéjt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

prawo do zawiadomienia
organu zapewniajgcego
przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie

rozpoznanda.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

PRZEKAZANIE SPRAWY PODATKOWEJ DO ROZPATRZENIA ZGODNIE Z WEASCIWOSCIA PRZEDMIOTOWA LUB MIEJSCOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: przekazanie ztozonego podania do organu podatkowego, ktdry posiada uprawnienia do jego rozpatrzenia;
poinformowanie osoby sktadajgcej podanie o przekazaniu sprawy do prawidtowego organu podatkowego.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych: od momentu wptyniecia podania do momentu przekazania sprawy wtasciwemu organowi.
Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

prawo do uzyskania informaciji o
tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg
to dane oraz jak sq
wykorzystywane

dostep do niektérych informacii
moze byc¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw
i wolnosci innych oséb

7t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

dostepu do danych
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sprostowania danych

prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. dowodu
osobistego

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wytqgcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

ograniczenia przetwarzania

prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

przystuguje wytqcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jeili jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wojt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

76z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

prawo do zawiadomienia
organu zapewniajgcego
przestrzeganie przepisdw
0 ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie

rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

WEZWAMIA DOKONYWANE W RAMACH POSTEPOWANIA PODATKOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: wezwanie adresata do ztozenia wyjasnien, zeznanh, przedtozenia dokumentdw lub dokonania okreslonej

czynnosci.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami dziatu IV rozdziat 6. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa

prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych:
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RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

PODATKI
ORAZICH
WYMIARY

Podatek od nieruchomosci

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3120

Podatek rolny

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3121

Podatek lesny

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3122

tgczne zobowigzanie
podatkowe rolnikéw

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3123

Podatek od srodkdéw
fransportowych

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3124

Podatek od oséb fizycznych

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkéw
i darowizn

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3126

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla oséb nie
bedgcych rolnikami

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol

klasyfikacyjny: 3127

OPLATY

Optata skarbowa

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz
urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol

klasyfikacyjny: 3130

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informaciji o
tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sq
to dane oraz jak sq
wykorzystywane

Dostep do niektérych informaciji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw

i wolnosci innych oséb

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. Dowodu

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

osobistego
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Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane

Przystuguje wytqcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

1t67 wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane w
okreslonym celu

Przystuguje wytqgcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jedli jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wojt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

2t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
odpowiedzialnego za
przestrzeganie przepisdw o

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych

ochronie danych osobowych o naruszenie przepisdw o ochronie Osobowych
naruszeniu prowa danych osobowych
Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
Konsekwencje odmowy:
POTENCJALNE : PODSTAWA
RODZAJ ODMOWY KONSEKWENC.JE ZASTRZEZENIA PRAWNA
Art. 169. Ustawy
Sprawa nie z dnia 29
Brak adresu wnoszgcego podanie zostanie Brak sierpnia 1997 r.
rozpoznana Ordynacja
podatkowa
. Art. 169. Ustawy
BRAKI Weawanie do 2 dnia 29
W ZLOZONYM Brak innych wymaganych informaciji pen Brak sierpnia 1997 r.
brakéw w .
PODANIU - . Ordynacja
terminie 7 dni
podatkowa
Art. 169. Ustawy
. . . Sprawa nie z dnia 29
Nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym . . .
. zostanie Brak sierpnia 1997 r.
terminie -
rozpoznana Ordynacja
podatkowa
Kary porzgdkowej nie
OBOW_IAZEK Bezzasadna odmowa ztozenia wyjasnien, stosuje sie, jezeli dokonanie Art. 262. Ustawy
ZLOOZENlA zeznan, wydania opinii, okazania przedmiotu Mozliwosé czynnosci jest uzaleznione z dnia 29
ZEZ";AN', ogledzin, przedtozenia ttumaczenia natozenia kary od wyrazenia zgody przez sierpnia 1997r.
WYJASNIEN, dokumentacji obcojezycznej lub udziatu w porzgdkowej strone lub innego uczestnika Ordynacja
DOKUMENTOW innej czynnosci postepowania, a zgoda podatkowa
LUB PODJECIA taka nie zostata wyrazona




zapisdw w ks

iegach podatkowych

taka nie zostata wyrazona
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POTENCJALNE . PODSTAWA
RODZAJ ODMOWY KONSEKWENC.JE ZASTRZEZENIA PRAWNA
ggﬁ%ggg Kary porzadkowej nie
Bezzasadne nieztozenie wyjasnien, zeznan, stosuje sie, jezeli dokonanie Art. 262. Ustawy
wydania opinii, okazania przedmiotu ogledzin, Mozliwosé czynnosci jest uzaleznione z dnia 29
przedtozenia ttumaczenia dokumentaciji natozenia kary od wyrazenia zgody przez sierpnia 1997r.
obcojezycznej lub udziatu w innej czynnosci w porzgdkowej strone lub innego uczestnika Ordynacja
terminie wyznaczonym w wezwaniu postepowania, a zgoda podatkowa
taka nie zostata wyrazona
Kary porzgdkowej nie
Bezzasadna odmowa okazania dokumentdw, stosuje sie, jezeli dokonanie Art. 262. Ustawy
ktérych obowigzek posiadania wynika z Mozliwosé czynnosci jest uzaleznione z dnia 29
przepisdw prawa, ksigg podatkowych, natozenia kary od wyrazenia zgody przez sierpnia 1997r.
dowododw ksiegowych bedqgcych podstawqg porzgdkowej strone lub innego uczestnika Ordynacja
zapisdw w tych ksiegach postepowania, a zgoda podatkowa
taka nie zostata wyrazona
Bezzasadne nieprzedstawienie w terminie Kary porzgdkowej nie
P - . stosuje sie, jezeli dokonanie Art. 262. Ustawy
wyznaczonym w wezwaniu dokumentow, e P - :
. - - . . Mozliwose czynnosci jest uzaleznione z dnia 29
ktérych obowiqgzek posiadania wynika z L . . .
y . natozenia kary od wyrazenia zgody przez sierpnia 1997 .
przepisdw prawa, ksiag podatkowych lub . . : .
dowodéw ksiegowych, bedgcych podstawg porzgdkowej strone lub innego uczestnika Ordynacja
! postepowania, a zgoda podatkowa

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ZASWIADCZENIA PODATKOWE — URZEDOWE POTWIERDZANIE FAKTOW LUB STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia — udostepnienie zgdanego zaswiadczenia lub wydanie
postanowienia odmownego; rozliczenie optaty skarbowe;.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami dziatu VIIIA Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego wspotpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych: 5 lat — po tym okresie zostang usuniete. W przypadku optaty skarbowej: 10 lat — po tym okresie zostang

usuniete.

Dlaczego tak dtugo: terminy okre$lone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujgcych te organy i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3140, w przypadku optaty skarbowej: 3130.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informaciji o

tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg

Dostep do niektérych informaciji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw i
wolnosci innych oséb

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2
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to dane oraz jak sq
wykorzystywane

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
vzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. Dowodu
osobistego

1t67 wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

1t67z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane w
okreslonym celu

Przystuguje wytqgcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jeli jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wojt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

7t67z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
zapewniajgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych
osobowych o naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie

rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ORGANIZOWANIE | PROWADZENIE KAPIELISK, WPIS DO EWIDENCJI KAPIELISK

KOGO DOTYCZIY INFORMACJA: ORGANIZATORZY KAPIELISK, OSOBY REPREZENTUJACE ORGANIZATOROW, PELNOMOCNICY
ORGANIZATOROW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie wniosku w sprawie umieszczenia w wykazie kgpielisk — umieszczenie w wykazie lub pozostawienie sprawy bez

rozpatrzenia;
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b) przygotowanie i powziecie uchwaty w sprawie wykazu kgpielisk — publikacja projektu uchwaty, przyjmowanie uwag i propozycji,
uzyskanie niezbednych opinii dot. projektu;

c) prowadzenie ewidencji kgpielisk;

d) ochrona wdd — udostepnianie organizatorowi kgpieliska informacji niezbednych do sporzgdzenia profilu wody, przyjmowanie
informaciji o profilu wody;

e) w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

a) art. 7. ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;

b) przepisami Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

d) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kgpielisk i miejsc

okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

Okres przechowywania danych: 10 lat od dnia dokonania wpisu do ewidencji kgpielisk.
Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w art. 38. ust. 5. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek jest niekompletny — wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania;
jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie rozpatrzona.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ORGANIZOWANIE | PROWADZENIE MIEJSC OKAZJONALNIE WYKORZYSTYWANYCH DO KAPIELI

OSOBY ZAINTERESOWANE: ORGANIZATORZY, OSOBY REPREZENTUJACE ORGANIZATOROW, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie wniosku w sprawie umieszczenia w wykazie miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli — umieszczenie w wykazie
lub pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia;

b) ustanowienie uchwaty w sprawie wykazu miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli — przygotowanie projektu uchwaty,
uzyskanie niezbednych opinii dot. projektu, powziecie uchwaty;

c) prowadzenie ewidencji miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli;

d) w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej;

e) dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

a) art. 7. ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;

b) przepisami dziatu Il rozdziat 2. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

c) przepisami Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

d) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kgpielisk i miejsc

okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego zapewniajgce pomoc prawnag.

Okres przechowywania danych: 10 lat od dnia dokonania wpisu do ewidencji kgpielisk.
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Dlaczego taki okres: termin okreslony w art. 40. ust. 5. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne.
Przystugujgce prawa:
PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informacji o
tym czy Wojt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg
to dane oraz jak sq
wykorzystywane

dostep do niektérych informaciji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw
i wolnosci innych oséb

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uvzupetniania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. dowodu osobistego

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2.

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym -
zgdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wytqgcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celow,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

76z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2.

ograniczenia przetwarzania

prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

przystuguje wytqcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jeili jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciv lub gdy Wéjt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do
dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

zt6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2.

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

prawo do zawiadomienia
organu zapewniajgcego
przestrzeganie przepisdw
0 ochronie danych osobowych o

naruszeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisa¢ na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

skontaktyj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze poda¢é dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek jest niekompletny - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania;
jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie rozpatrzona.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

NARUSZENIE STOSUNKOW WODNYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WLAs(;ICIELE GRUNTOW, KTORYCH DOTYCZY NARUSZENIE, OSOBY REPREZENTUJACE WrASCICIELI GRUNTOW,
PEANOMOCNICY WtASCICIELI GRUNTOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
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Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie sporu z zakresu naruszenia stosunkdw wodnych — przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego, w razie stwierdzenia
naruszenia stosunkéw wodnych: wydanie decyzji zobowigzujacej do przywrdcenia stanu sprzed naruszenia lub do zamontowania
urzqdzen zapobiegajgcych szkodom;

b) rozliczenie optaty skarbowej;

c) dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

a) art. 7. ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym:;
b) art. 234.i 235. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wocdne;
c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

Okres przechowywania danych: 10 lat od dnia dokonania wpisu do ewidenciji kgpielisk.

Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzeddw
obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6331).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetiono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

LICENCJE NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE
PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW, PEENOMOCNICY WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie wniosku o wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osdb
taksdwkg — wydanie licencji lub decyzji odmowne;j;

b) rozliczenie optaty za udzielenie licenciji;

c) w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej;

d) w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego; dokonywanie
wezwdan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:

e) przepisamirozdziatu 2. Ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postepowania administracyjnego,

f)  przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

g) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury zmieniajgcego rozporzqadzenie w sprawie wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetenciji
zawodowych.
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Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

Okres przechowywania danych: 5 lat — po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majgcej na celu ustalenie ich ostatecznego
przeznaczenia: usuniecia lub archiwizacji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkdw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 7334).

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

WNIOSKI O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakit@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o udzielenie dostepu do informacji publicznej — udzielenie dostepu do informacji publicznej
lub wydanie decyzji odmownej; w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Rzeszowie celem rozpatrzenia; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. c¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto ofrzyma dane: dostawca poczty elekironicznej; dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq.

Okres przechowywania: piec¢ lat - po tym okresie wykonana zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych
osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE

PRAWO JAK SKORZYSTAC

NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu

Dostepu do danych

Prawo do vuzyskania informacji
o tym czy Wéjt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie
w formie notatki.

kopii dokumentaciji. Dostep do niektérych informacii
moze by¢ ograniczony, jezeliich udzielenie moze
niekorzystnie wptynqé na prawa i wolnosci innych
osob. Przed udzieleniem dostepu do danych, Wéjt
Gminy Swilcza moze zqgdaé podania dodatkowych

informaciji, jezeli jest to konieczne do udzielenia
dostepu lub do potwierdzenia tozsamosci
zainteresowanej osoby.

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych — np. dowodu
osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie
okreslonych kwalifikaciji.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.
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Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytqgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku
istnieje prawny obowiqgzek ich usuniecia.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidlowosé swoich danych lub jesli jej
dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz

zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potrzebne
lecz sq one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych

osobowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisaé na czym polega naruszenie
przepisdbw o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: nie — podanie danych osobowych przez jest dobrowolne. Wnioskodawca sam decyduje jakie dane
osobowe udostepnia, musi jedynie okreslic forme oraz sposdb udzielenia odpowiedzi na wniosek o dostep do informaciji publicznej.

Konsekwencje niepodania danych: odmowa podania danych kontaktowych moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi na wniosek i
skutkowac umorzeniem postepowania. W przypadku wezwania do uzupetnienia brakéw — odmowa podania danych, wskazanych w tresci
wezwania, skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ZBIOROWEGO ODPROWADZANIA SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego odprowadzania sciekdw — wydanie zezwolenia
lub decyzji odmownej; rozliczenie optaty skarbowej; prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen; prowadzenie kontroli
przestrzegania warunkdw zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach - cofniecie wydanego zezwolenia; w przypadku wniesienia odwotania
- przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz przepisami
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu bedq przechowywane przez okres obowigzywania zezwolenia. Dane zawarte w
ewidenciji udzielonych i cofnietych zezwolen raz pochodzgce z czynnosci kontrolnych bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowiqgzku prawnego — terminy okre$lone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
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Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
Profilowanie: nie dotyczy.

Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przysztosci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spetnienia
okreslonych w nim wymogdw. O wydanie promesy moze ubiegac sie kazdy wnioskodawca.

WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ZBIOROWEGO ZAOPATRZENIA W WODE ORAZ ZBIOROWEGO
ODPROWADZANIA SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania:

a) rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub odprowadzania sciekéw —
wydanie zezwolenia lub decyzji odmownej;

b) rozliczenie optaty skarbowej;

c) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen;

d) prowadzenie kontroli przestrzegania warunkdw zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach - cofniecie wydanego zezwolenia;

e) w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego;

f)  dokonywanie wezwanh i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
g) przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopafrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow;
h)  przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
i) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu bedq przechowywane przez okres obowigzywania zezwolenia. Dane zawarte w
ewidenciji udzielonych i cofnietych zezwolen raz pochodzgce z czynnosci kontrolnych bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — terminy okre$lone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekow.

Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznanag; jezeli nie podano innych
informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawa
nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
Profilowanie: nie dotyczy.

Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przysztosci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spetnienia
okreslonych w nim wymogdw. O wydanie promesy moze ubiegacd sie kazdy wnioskodawca.

UMOWY O DZIELtO ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORCAMI
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KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PELNOMOCNICY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a)  Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawionych ofert, wybdr najkorzystniejszej oferty.

b)  Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie
z wytycznymi Ministra Finansdw. Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji konfrahenta w publicznie dostepnych
bazach danych - CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista Podatnikdéw VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwolen —jezeli sq
konieczne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju; 3. weryfikacji tozsamosci osdb dziatajgcych w imieniu
kontrahenta oraz ich uprawnieh do zawierania umdw; 4. weryfikacji rzetelnoici stron internetowych oraz mediéw
spotecznos$ciowych, stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — jezeli ich posiadanie jest przyjetq praktykg w danej
branzy; 5. ocenie czy zachodzq inne ryzyka transakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej

starannosci przez nabywcdow towardw w transakcjach krajowych.
c)  Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy.
d)  Prowadzenie rachunkowosci.
e)  Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

Podstawa prawna wykorzystania danych:

a)  Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawionych ofert, wybér najkorzystniejszej oferty — art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w
zZw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne oraz

Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogqg elekfroniczng.

b)  Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug — art. 6. ust. 1. lit.
f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz zaleceniami Ministra Finanséw,
zawartymi w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towardw w transakcjach krajowych.

c) Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy — art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

d)  Prowadzenie rachunkowosci— art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
e) Ustalenie i dochodzenie roszczenh oraz obrona przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

OSOBY, KTORYCH DANE DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA

SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE

DOTYCZA ZLECENIE
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i nazwisko,
firma) 1. Udostepnione wzajemnie przez strony
Strony umowy 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy zawierajgce umowe.
(W przypadku oséb publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) 2. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
fizycznych) 3. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
adres e-mail, numer telefonu) Biata Lista Podatnikow VAT.

4. Dane finansowe (np. numery rachunkdw ptatniczych)

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

Osoby reprezentujgce 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
strony umowy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie przez
(przedstawiciele 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
ustawowi) stuzbowe)

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy

Petnomocnicy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie przez
(w tym prokurenci) 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
stuzbowe)

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)




Osoby realizujgce umowe

stuzbowe)

3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

zawierajgce umowe.
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. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i nazwisko)
2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | Udostepnione wzajemnie przez strony

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktérym
zlecono windykacje wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych: dane osobowe bedqg przechowywane przez okres obowiqzywania umowy, a nastepnie przez 6 lat
poczgwszy od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen. Po uptywie tych okresdw dane osobowe zostang usuniete.

Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie danych
po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony przed roszczeniami w przypadku
niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczenh okreslono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny. Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny.

Przystugujqce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do vzyskania informacji
o tym czy Gmina Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie w
formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniv
kopii dokumentacji. Dostep do niektdrych informacii
moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze
niekorzystnie wptynqé na prawa i wolnosci innych
0séb. Przed udzieleniem dostepu do danych, Gmina
Swilcza moze zgdaé podania dodatkowych informacji,
jezeli jest to konieczne do udzielenia dostepu lub do
potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwosé danych — np. dowodu
osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie
okreslonych kwalifikaciji.

1t67z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytqcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku
istnieje prawny obowiqzek ich usuniecia.

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych Iub jesli jej
dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz

zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potfrzebne
lecz sq one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by
zaprzestano wykorzystywania
danych zainteresowanej osoby
do realizacji intereséw prawnych
Gmina Swilcza

Przystuguje w zwigzku z wykorzystywaniem danych
osobowych w celu 1. sktadania zapytan ofertowych,
rozpatrywania przedstawionych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty; 2. ograniczenia ryzyka
podatkowego poprzez dochowanie nalezytej
starannosci przy nabywaniu towaréw i ustug;

3. ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed
roszczeniami. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegolng sytuacje danej osoby. Staranne
uzasadnienie sprzeciwu moze zwiekszy< szanse na
uznanie jego stusznosci.

7t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.
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PRZYSLUGUJACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
Skargi do Prezesa Prawo do zawiadomienia organu Skontaktuj sie

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie . s . z Urzedem
", : skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
Danych przepisdw o ochronie danych Zepisdw o ochronie danvch osobowych Ochrony Danych
Osobowych osobowych o naruszeniu prawa. przep Y yen. Osobowych.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie

Czy podanie danych jest konieczne: tak — to warunek zawarcia umowy.

Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORC AMI

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor

ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych:

a)
b)

c)
d)
e)

Podstawa

a)

b)

c)

d)
e)

Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawionych ofert, wybdr najkorzystniejszej oferty.

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie
z wytycznymi Ministra Finanséw. Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji kontrahenta w publicznie dostepnych
bazach danych — CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista Podatnikdw VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwolen — jezeli sg
konieczne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej okreslonego rodzaju; 3. weryfikacji ftozsamosci osdb dziatajgcych w imieniu
kontrahenta oraz ich uprawnieh do zawierania umow; 4. weryfikacji rzetelnosci stron internetowych oraz mediow
spotecznosciowych, stuzacych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — jezeli ich posiadanie jest przyjetq praktykg w danej
branzy; 5. ocenie czy zachodzq inne ryzyka fransakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej
starannosci przez nabywcow towaréw w transakcjach krajowych.

Ustalenie warunkdw umownych, zawarcie i wykonanie umowy.

Prowadzenie rachunkowosci.

Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

prawna wykorzystania danych:

Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawionych ofert, wybér najkorzystniejszej oferty — art. é. ust. 1. lit. f) RODO w
zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne oraz
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug — art. é. ust. 1. lit.
f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz zaleceniami Ministra Finanséw,
zawartymi w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcdw towardw w transakcjach krajowych.
Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy — art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Prowadzenie rachunkowosci — art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Ustalenie i dochodzenie roszczenh oraz obrona przed roszczeniami — art. 6. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

OSOBY,DIg'gI::Y&H DANE DANE WYKORZYSTYWANixémQZKU Z ZAWARTA UMOWA SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE
Strony umowy 5. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i nazwisko,
(w przypadku 0s6b firma) 3. Udostepnione wzajemnie przez strony
fizycznych) 6. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy zawierajgce umowe.
publiczne (np. numer NIP, numer PESEL)
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7. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, | 4. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
adres e-mail, numer telefonu) CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
8. Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych) Biata Lista Podatnikdw VAT.
5. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
Osoby reprezentujgce 6. Dane identyfikacyjne przyznone przez organy
strony umowy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie przez strony
(przedstawiciele 7. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
ustawowi) stuzbowe)
8. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
5. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
6. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
Petnomocnicy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie przez strony
(w tym prokurenci) 7. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
stuzbowe)
8. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
4. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i nazwisko)
- 5.  Dane dot. zafrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | Udostepnione wzajemnie przez strony
Osoby realizujgce umowe . A
stuzbowe) zawierajgce umowe.
6. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer felefonu)

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktérym

zlecono windykacje wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych: dane osobowe bedqg przechowywane przez okres obowiqzywania umowy, a nastepnie przez 6 lat
poczgwszy od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczeh. Po uptywie tych okresdéw dane osobowe zostang usuniete.

Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie danych
po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami w przypadku
niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczeh okreslono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny. Dzieh, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny.

Przystugujqce prawa:

PRZYSLUGUJACE

PRAWO NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Gmina $Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg to
dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie w
formie notatki.

Dostepu do danych

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu
kopii dokumentaciji. Dostep do niektérych informacii
moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze
niekorzystnie wptynqé na prawa i wolnosci innych
o0sob. Przed udzieleniem dostepu do danych, Gmina
Swilcza moze zgdaé podania dodatkowych informacji,
jezeli jest to konieczne do udzielenia dostepu lub do
potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.

2t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Sprostowania
danych

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwo$¢ danych - np. dowodu
osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie
okreslonych kwalifikaciji.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Usuniecia danych

Przystuguje wytqcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku
istnieje prawny obowiqzek ich usuniecia.

1t6z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1i 2.
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Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jesli jej
dane sqg wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz

zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potrzebne
lecz sq one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

1t67z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by
zaprzestano wykorzystywania
danych zainteresowanej osoby
do realizacji intereséw prawnych
Gmina Swilcza

Przystuguje w zwiqzku z wykorzystywaniem danych
osobowych w celu 1. sktadania zapytan ofertowych,
rozpatrywania przedstawionych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty; 2. ograniczenia ryzyka
podatkowego poprzez dochowanie nalezytej
starannosci przy nabywaniu towaréw i ustug;

3. ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed
roszczeniami. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegdlng sytuacje danej osoby. Staranne
uzasadnienie sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na
uznanie jego stusznosci.

1t67z wniosek —
dane
kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych

osobowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisaé na czym polega naruszenie
przepisdw o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie
zUrzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak — fo warunek zawarcia umowy.

Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE — UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORC AMI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Cele

Podstawy prawne

Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia
zamdwienia publicznego w frybie wybranym przez
Zamawiajgcego (sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

Weryfikacja wiarygodnosci biznesowej kontrahenta —
dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu
tfowardw iustug zgodnie z wytycznymi Ministra
Finansow.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z:
1. art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

2. zaleceniami Ministra Finanséw, zawartymi w Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez nabywcdéw towardw w transakcjach
krajowych.
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Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie
umowy (wykonanie umowy).

art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

Prowadzenie rachunkowosci.

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

Ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed
roszczeniami (uzasadniony interes prawny).

art. 6. ust. 1lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

Wykonanie zadan archiwalnych, realizowanych w
interesie publicznym - czynnosci kancelaryjnych i
archiwizacyjnych.

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwigzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalne;j;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

OSOBY, KTORYCH DANE

DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA

SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE

(w tym prokurenci) nazwisko)

stuzbowe)

10. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
publiczne (np. numer PESEL)
11. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko

12. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer felefonu)

DOTYCZA ZLECENIE
Strony umowy 9. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imiei 5. Udostepnione wzajemnie przez strony
(w przypadku oséb nazwisko, firmal) zawierajgce umowe.
fizycznych) 10. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy 6. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz
11. Dane kontakfowe (np. adres zamieszkania lub fzw. Biata Lista Podatnikow VAT.
siedziby, adres e-mail, numer telefonu)
12. Dane finansowe (np. numery rachunkdw ptatniczych)
Osoby reprezentujgce 9. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i Udostepnione wzajemnie przez strony
strony umowy nazwisko) zawierajgce umowe.
(przedstawiciele ustawowi) | 10. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
publiczne (np. numer PESEL)
11. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko
stuzbowe)
12. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer felefonu)
Petnomocnicy 9. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i Udostepnione wzajemnie przez strony

zawierajgce umowe.

Osoby readlizujgce umowe 7.
nazwisko)

stuzbowe)

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i
8. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko

9. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.

Kto ofrzyma dane: 1. dostawcy programéw do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; 2. dostawcy poczty e-mail; 3. kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradziwa prawnego, ktdérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; 4. w przypadku ewentualnego
postepowania egzekucyjnego — podmioty, ktdrym zlecono egzekucje wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak dtugo
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Dane osobowe zawarte na protokole

z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w zatgcznikach do
protokotu.

W przypadku uméw zawieranych na
okres do 4 lat witqcznie - 4 lata, liczgc od
dnia zakohczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego,

a nastepnie zostang usuniete.

W przypadku uméw zawieranych na
okres dtuiszy niz 4 lata - dane osobowe
bedq przechowywane przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, a nastepnie
zostang usuniete.

Przechowywanie danych jest
obowigzkiem prawnym Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
78. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdwieh publicznych.

Dane osobowe zawarte w tre$ci umowy
na readlizacje zamdwienia publicznego.

3lata, liczgc od dnia w ktérym roszczenie
stato sie wymagalne.

Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na zabezpieczeniu mozliwosci ustalenia

i dochodzenia roszczen oraz obrony
przed roszczeniami, zwigzanymi

z niewykonaniem lub nieprawidtowym
wykonaniem umowy.

Okres przechowywania danych jest
zgodny z okresem przedawnienia
roszczen. Okres przedawnienia roszczeh
wynika z artf. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny.

Dane podatkowe

5lat, liczgc od konhca roku
kalendarzowego, w ktdrym uptyngt
termin ptatnosci podatku

Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na koniecznosci wykazania prawidtowej
realizacji obowigzkdw podatkowych oraz
obrony przed nieuzasadnionymi
roszczeniami podatkowymi.

Przechowywanie danych nastepuje przez
okres przedawnienia zobowigzan
podatkowych. Termin przedawnienia
wynika z art. 70. §1. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dane finansowe, zawarte
w dokumentach ksiegowych

5lat, liczgc od poczgtku roku
nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane dotyczq.

Przechowywanie danych jest
obowigzkiem prawnym Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
74. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

formie notatki.

Prawo do uzyskania informacji o tym czy Gmina Swilcza
dysponuje danymi zainteresowanej osoby, jakie sg to dane
oraz jak sg wykorzystywane. Informacje przekazuje sie w

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych danych, aktualizacji
nieaktualnych oraz uzupetniania nickompletnych.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujq
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane kontaktowe.
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2. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj
temat uznajesz za btedne, nieaktualne lub
niekompletne.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - zgdania, by dane
dotyczqce zainteresowanej osoby zostaty skasowane.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujq
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majq zostac usuniete —
mogq to by¢ poszczegdine informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone do
celow zwigzanych z obstugq roszczen.

4, Uzasadnij swoje stanowisko. Pamietaqj:
usuniecie danych osobowych moze nastgpic
wytgcznie po spetnieniu jednej z przestanek
opisanych po lewej — w przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie w jakim zakresie nalezy
ograniczy¢ korzystanie z danych osobowych —
mozesz oznaczy¢ pojedyncze cele, dla
realizacji ktérych wykorzystywane sg dane
osobowe albo wszystkie.

4. Uzasadnij swoje stanowisko. Pamietaj:
ograniczenie przetwarzania danych
osobowych moze nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z przestanek opisanych obok
— W przeciwnym razie wniosek zostanie
odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Gmina Swilcza zaprzestata
wykorzystywania danych osoby sktadajgcej sprzeciw do
celéw zwigzanych ze sprawowaniem wtadzy publicznej,
realizacji zadan publicznych lub ochrony swoich
uzasadnionych intereséw prawnych, z uwagi na szczegdlng
(wyjatkowq) sytuacje danej osoby.

1. 216z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np. imie
i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych sie
sprzeciwiasz.

4. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢
szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu.
Opisz na czym polega szczegdlny charakter

sytuaciji, w ktorej sie znajdujesz.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych
Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).

Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE — UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORC AMI

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Swilcza
Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontaki@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel i podstawy prawne wykorzystania danych:

Cele

Podstawy prawne

Zamoéwienia
publiczne

Udzielenie zamdwienia publicznego w trybie wybranym przez
Zamawiajgcego (sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

Podatki i optaty

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej
starannos$ci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie z wytycznymi
Ministra Finanséw (uzasadniony interes prawny).

Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji
kontrahenta w publicznie dostepnych bazach danych - CEIDG,
KRS, VIES, Portal Podatkowy, fzw. Biata Lista Podatnikow VAT;
2. weryfikacji koncesji i zezwolen - jezeli sq konieczne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okre$lonego rodzaju;
3. weryfikacji tozsamosci oséb dziatajgcych w imieniu kontrahenta
oraz ich uprawnien do zawierania uméw; 4. weryfikacji rzetelnosci
stron internetowych oraz medidéw spotecznosciowych, stuzqgcych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — jezeli ich posiadanie
jest przyjetq praktykg w danej branzy; 5. ocenie czy zachodzg inne
ryzyka transakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towardw
w fransakcjach krajowych.

Art. 6. ust. 1. 1it. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug oraz zaleceniami Ministra Finansow,

zawartymi w Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci  przez
nabywcow towaréw w transakcjach
krajowych.

Zawieranie
i wykonywanie
umoéw

Ustalenie warunkdw umownych, zawarcie i wykonanie umowy
(Wwykonanie umowy).

art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

Prowadzenie

Prowadzenie ksiqg rachunkowych zgodnie z przyjetq politykg
rachunkowosci (uzasadniony interes prawny).

Art. 6. ust. 1. lif. f) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 29  wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci

rachunkowosci Art. 6. ust. 1. iit. ¢] RODO . .
. . . . . rt. 6. ust. 1. lit. c W ZW. Z przepisami
Groquzeme i przechowywanie dowodow  ksiegowych Ustawy z dnia 29  wrzeénia 1994 1.

(obowiqgzek prawny). P

o rachunkowosci
Obstuga Ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszczeniami art. 6. ust. 1 l.”' fl RODQ Wozw.  przepiam
p . . Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks

roszczen (uzasadniony interes prawny).

cywilny.

Dane osobowe podlegajace wykorzystaniu:

OSOBY, KTORYCH DANE
DOTYCZA

DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA
ZLECENIE

SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE
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1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko,

firma) 7. Udostepnione wzajemnie przez strony
Strony umowy 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy zawierajgce umowe.
(w przypadku osdb publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) 8. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
fizycznych) 3. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
adres e-mail, numer telefonu) Biata Lista Podatnikow VAT.

4. Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych)

1.  Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imie i nazwisko)

Osoby reprezentujgce 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
strony umowy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione wzajemnie przez strony
(przedstawiciele 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
ustawowi) stuzbowe)

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy

Petnomocnicy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione wzajemnie przez sfrony
(w tym prokurenci) 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | zawierajgce umowe.
stuzbowe)

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

2.  Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | Udostepnione wzajemnie przez strony
stuzbowe) zawierajgce umowe.

3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer felefonu)

Osoby redlizujgce umowe

Kto otrzyma dane: 1. dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; 2. dostawca poczty e-mail; 3. kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono S$wiadczenie pomocy prawnej; 4.w przypadku ewentualnego
postepowania egzekucyjnego — podmioty, ktérym zlecono egzekucije wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych:

Kategorie danych Okresy przechowywania Dlaczego tak dlugo

W przypadku uméw zawieranych na
okres do 4 lat wiqcznie - 4 lata, liczgc od
dnia zakohczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, Przechowywanie danych jest
Dane osobowe zawarte na profokole a nastepnie zostang usunigte. obowigzkiem prawnym Zamawiajgcego.
Z postepowania o udzielenie zamodwienia .
publicznego oraz w zatgcznikach do W przypadku uméw zawieranych na Okres przechowywania wskazany w art.
protokotu. okres diuiszy niz 4 lata - dane osobowe 78. Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
bedq przechowywane przez caty okres Prawo zamowien publicznych.
obowigzywania umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, a nastepnie
zostang usuniete.
Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych interesow
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na zabezpieczeniu mozliwosci ustalenia
i dochodzenia roszczen oraz obrony
o . . i . przed roszczeniami, zwigzanymi
Dane o'sobc'>we ZO\’NO.rTe.W Tresq umowy 3 lata, liczgc od .dl’]IO w ktorym roszczenie 7 niewykonaniem Iub nieprawidtowym
na realizacje zamowienia publicznego. stato sie wymagalne. wykonaniem umowy.

Okres przechowywania danych jest
zgodny z okresem przedawnienia
roszczeh. Okres przedawnienia roszczeh
wynika z art. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny.
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Dane podatkowe

5 lat, liczgc od kohca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat
termin ptatnosci podatku

Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na koniecznosci wykazania prawidtowej
realizacji obowigzkéw podatkowych oraz
obrony przed nieuzasadnionymi
roszczeniami podatkowymi.

Przechowywanie danych nastepuje przez
okres przedawnienia zobowigzan
podatkowych. Termin przedawnienia
wynika z art. 70. §1. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dane finansowe, zawarte
w dokumentach ksiegowych

5lat, liczgc od poczgtku roku
nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane dotyczq.

Przechowywanie danych jest
obowigzkiem prawnym Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
74. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

(¢]

rachunkowosci

Przystugujqce prawa:

dane oraz jak sg wykorzystywane.
Informacje przekazuje sie w formie
notatki.

zamawiajgcy moze zqgdac od osoby, ktorej
dane dotyczqg, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zqdania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

AR e (El2 NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
Prawo dostepu do danych nie polega na
przekazaniv kopii dokumentacji. Dostep do
niektorych informacji moze by
- " ograniczony, jezeli ich udzielenie moze
Prawo do uzyskania informacji . N . . .
S e niekorzystnie wptyng¢ na prawa i wolnosci
o tym czy Gmina Swilcza . . .
; ) innych osob. W przypadku, gdy readlizacja L .
dysponuje danymi t6z wniosek — dane
Dostepu do . ; S prawa dostepu do danych wymagataby e
zainteresowanej osoby, jakie sg to - I . - kontaktowe znajdujq sie
danych niewspotmiernie duzego wysitku,

w punkcie 1.i 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwos¢ danych —
np. dowodu osobistego lub dyplomu
stwierdzajgcego posiadanie okreslonych
kwalifikaciji.

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawqg Prawo
zamowien publicznych.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz doktadnie ktére
informacje na swoj temat
uznajesz za btedne,
nieakfualne lub
niekompletne.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane.

Przystuguje wytqcznie, gdy dane osobowe:
1. nie sq juz potrzebne Gminie Swilcza albo

2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem
albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny
obowiqgzek usuniecia danych osobowych
albo

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1i 2.

2. Wskaz doktadnie zakres
danych osobowych, ktére
majq zostac¢ usuniete - moga
to by¢ poszczegdine
informacje albo wszystkie
dane osobowe,
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zgromadzone w zwigzku

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania, ktdéry okazat sie by¢
stuszny.

z udzieleniem zamowienia
publicznego.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko. Pamieta;j:
usuniecie danych
osobowych moze nastgpic
wytgcznie po spetnieniu
jednej z przestanek
opisanych obok —

W przeciwnym razie wniosek
zostanie odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqcznie, gdy:

1. zainteresowana osoba kwestionuje
prawidtowos¢ swoich danych albo

2. dane zainteresowanej osoby sq
wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz
osoba ta sprzeciwia sie usunieciu swoich
danych albo

3. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq
juz potrzebne Gminie Swilcza lecz sg one
potrzebne zainteresowanej osobie do
dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. zainferesowana osoba wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania swoich danych
osobowych — do czasu rozpatrzenia
sprzeciwu.

Skorzystanie z prawa do ograniczenia
przetwarzania nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonhczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

1. 216z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie w jakim
zakresie nalezy ograniczy<c
korzystanie z danych
osobowych — mozesz
oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla realizacji ktérych
wykorzystywane sg dane
osobowe albo wszysikie.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko. Pamieta;j:
ograniczenie przetwarzania
danych osobowych moze
nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jedne;j z
przestanek opisanych obok -
W przeciwnym razie wniosek
zostanie odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Gmina
Swilcza zaprzestata
wykorzystywania danych osoby
sktadajgcej sprzeciw do celéw
zwigzanych ze sprawowaniem
wtadzy publicznej lub ochrony
swoich uzasadnionych interesow

prawnych, z uwagi na szczegdlng
(wyjatkowq) sytuacje danej osoby.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegolnq sytuacje danej osoby.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje
zaprzestaniem korzystania z danych
osobowych w celu wskazanym w fresci
sprzeciwu.

3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie
odrzucony. Staranne uzasadnienie
sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na
uznanie jego stusznosci.

1. 216z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz doktadnie ktérym
celom przetwarzania danych
osobowych sie sprzeciwiasz.

3. Uzasadnij swoje
stanowisko, aby zwiekszyc
szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz
na czym polega szczegdlny
charakter sytuacii, w ktérej
sie znajdujesz.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu

nadzorujgcego przestrzeganie
przepisébw o ochronie danych
osobowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé¢ na czym
polega naruszenie przepisbw o ochronie
danych osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).

Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
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Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

LGLOSZENIA O NAPOTKANIU BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: OSOBY ZG+ASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza
Inspektor ochrony danych: iod-kontakt@swilcza.com.pl, Pan Daniel Panek

Cel wykorzystania danych: obstuga zgtoszenia o napotkaniu bezdomnego psa lub kota — przyjecie zgtoszenia; podejmowanie czynnosci

zmierzajgcych do ustalenia wtascicieli bezdomnych zwierzgt; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzgt oraz Ustawy z dnia z

dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto otrzyma dane: podmioty, ktérym gmina zlecita wytapywanie bezdomnych zwierzgt; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa

prawnego w ramach $wiadczonej pomocy prawne;.

Okres przechowywania danych: 5 lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia

danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

Dlaczego tak diugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedédw

obstugujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 6140.

Przystugujqce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji o
tym czy Wojt Gminy Swilcza
dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sg
fo dane oraz jak sg
wykorzystywane

Dostep do niektérych informaciji
moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw i
wolnosci innych oséb

2t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. dowodu
osobistego

2t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce
zainteresowanej osoby zostaty

skasowane

Przystuguje wytqgcznie, gdy: dane
zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne do osiggniecia celéw,
dla ktérych je wykorzystywano
lub dane sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujg
usuniecie danych

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2

Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane w
okreslonym celu

Przystuguje wytgcznie, gdy:
zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé
swoich danych lub jedli jej dane
sg wykorzystywane niezgodnie z
prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Wéjt Gminy
Swilcza nie potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq
one potrzebne tej osobie do

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 2
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dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

Ochrony Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
odpowiedzialnego za
przestrzeganie przepisdw o
ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

Skargi do Prezesa Urzedu

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

profilowanie: nie dotyczy.

POLITYKA PRYWATNOSCI | KADRY | PLACE | PRACOWNICZE PLANY KAPITALtOWE

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: PRACOWNICY

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Swilcza

Kontakt: Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Inspektor ochrony danych: iod-konfakt@swilcza.com.pl
Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

1.

Zarzgdzamy uczestnictwem oséb zatrudnionych w PPK.

Zawieramy i wykonujemy umowy o prowadzenie PPK w imieniu i na rzecz
0s6b zatrudnionych. Sktadamy w imieniu i na rzecz osdb zatrudnionych
whnioski o dokonanie wyptat transferowych $Srodkdw zgromadzonych
w PPK. Naliczamy, pobieramy i odprowadzamy sktadki. Obstugujemy
sprawy osdb zatrudnionych zwigzane z PPK — na przyktad: przyjmujemy
deklaracje o rezygnacji z dokonywania wptat do PPK. Podejmujemy
dziatania informacyjne, aby zaznajomi¢ Panstwa z  zasadami
funkcjonowania PPK.

Realizujemy
nasze obowigzki
prawne.

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku
Z przepisami rozdziatu 3. Ustawy

z dnia 4 pazdziernika 2018 .

0 pracowniczych planach
kapitatowych.

2. Prowadzimy rachunkowos$é. Realizujemy Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwiqgzku
Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy i przechowujemy dowody nasze obowiqzki zprzepisami:
ksiegowe — na przyktad: potwierdzenia przelewdw, rachunki i faktury. prawne. 1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.
2. Wewnetrznie przyjetej Polityki
rachunkowosci.
3. Gromadzimy i przechowujemy dokumentacje ptacowa. Realizujemy Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwiqzku
Na tej podstawie naliczamy, pobieramy i odprowadzamy sktadki na PPK. ;?;i?nZ?OW'qZk' g zréigs?gé%ﬁgvevzé?y?:ﬁ;zh
i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.
4. Iarzgdzamy roszczeniami zwigzanymi z obstugqg PPK. Jest to nasz Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku

U Ustalamy istnienie roszczeh; dochodzimy naleznych nam roszczen;
czynimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz bronimy sie przed
nieuzasadnionymi roszczeniami. Gromadzimy materiat dowodowy,
potwierdzajgcy prawidtowq obstuge PPK.

uzasadniony
interes prawny.

Z przepisami:

1. art. 29. Ustawy z dnia

4 pazdziernika 2018 r.

0 pracowniczych planach
kapitatowych;
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2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r.
Kodeks cywilny.’

Kto ofrzyma dane osobowe

Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane

Dzieki temu mozliwe jest wykonanie umowy o zarzgdzanie PPK oraz
gromadzenie i pomnazanie oszczednosci.

1. Instytucja finansowa, z ktérg zawarlismy umowe o
zarzqdzanie pracowniczymi planami kapitatowymi.

2. Kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego.

Dzieki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawng w przypadku problemdw z
obstugqg PPK lub roszczen wynikajgcych z obstugi PPK.

Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty przesytane instytucii
finansowej i osobom zatrudnionym.

3. Dostawcy bezpiecznych podpisdw elekironicznych
dla oséb zatrudnionych.

Urzgd Gminy Swilcza  prowadzi naszg rachunkowosé oraz obstuguje kadry
i ptace.

4. Urzqd Gminy Swilcza .

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac dokumentacije w formie
cyfrowej.

5. Dostawcy programodw do elektronicznego
zarzgdzania dokumentacjq.

Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondencji z osobami
zatrudnionymi oraz instytucjqg finansowq w formie fradycyjne;j.

6. Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z osobami
zatrudnionymi oraz instytucjqg finansowq w sprawach zwigzanych z PPK.

7. Dostawcy poczty e-mail.

Okres przechowywania danych osobowych: dane osobowe przechowujemy przez okres zatrudnienia, a nastepnie przez 50 lat lub przez 10
lat - w zaleznosci od daty ustania zatrudnienia. Istnieje mozliwos¢ skrécenia okresu 50 lat przechowywania do 10 lat poprzez ztozenie raportu
informacyjnego ZUS RIA. Raport zawiera wszystkie informacje niezbedne ZUS do ustalenia prawa do emerytury i renty oraz obliczenia ich

wysokosci.

Zdarzenie

Okresy przechowywania

Dlaczego tak dlugo

Zatrudnienie dobiegto kohca do dnia 31
grudnia 2018 r. wigcznie.

50 lat liczgc od kohca roku
kalendarzowego, w ktdrym ustat stosunek
zafrudnienia.

Przechowywanie danych jest naszym
obowiqgzkiem prawnym.

Okres przechowywania jest wskazany w art.
125a. ust. 4. Ustawy z dnia 17 grudnia

1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Zatrudnienie dobiegto kohca poczgwszy
pod dniu 31 grudnia 2018 .

10 lat liczgc od kohca roku
kalendarzowego, w ktérym osoba
zatrudniona zakonczyta prace w
podmiocie zatrudniajgcym.

Przechowywanie danych jest obowigzkiem
prawnym podmiotu zatrudniajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
125a. ust. 4a. pkt 1) Ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emerytfurachirentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Pracodawca ztozyt raport informacyjny ZUS
RIA.

Panstwa uprawnienia

Uprawnienia Na czym polegaja

10 lat liczgc od kohca roku
kalendarzowego, w ktérym ztozono raport.

Przechowywanie danych jest obowigzkiem
prawnym podmiotu zatrudniajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
125a. ust. 4a. pkt 2) Ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturachirentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do
danych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie sq
to dane oraz w jaki sposdb postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie

swoich danych osobowych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajag

Jak skorzystaé

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie
przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacii.

Odméwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego uprawnienia
mogtaby narusza¢ prawa i wolnosci osdb frzecich.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o dostep do
swoich danych osobowych.

Prawo do
sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zaktualizuj
nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzadé
prawdziwos$¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub
wykonanie wskazanej czynnosci.

1. 2t6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W fresci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o
sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktdre informacje na
swoj temat uznajesz za btedne lub
nieaktualne albo wskaz brakujgce
informacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie, gdy Twoje
dane osobowe:

1. nie sg nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw albo
2. sg wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiqgzek ich
usuniecia albo

4. wniostes sprzeciw, ktdry rozpatrzylismy pozytywnie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majqg zosta¢ usuniete.
Moga to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w zwigzku z udzielong
zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje
zqgdanie.

Prawo do
ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich danych
osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytgcznie
woéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowos¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie s nam juz pofrzebne lecz sg one
poftrzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. wniostes sprzeciw — ograniczenie przetwarzania nastepuje do
czasu rozpaftrzenia sprzeciwu.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie
mamy ograniczy¢ korzystanie z Twoich
danych osobowych. Mozesz oznaczy¢
pojedyncze cele, dla realizacji ktérych
wykorzystujemy Twoje dane osobowe
albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje
zqgdanie.
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Uprawnienia Na czym polegajag

Jak skorzystaé

Prawo do sprzeciwu.  Zablokuj nam mozliwos$¢ wykorzystywania Twoich danych
osobowych Twoich danych osobowych na podstawie naszego
uzasadnionego interesu prawnego.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystaé w dowolnym momencie.
Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych,
wykorzystywanych na podstawie uzasadnionego interesu
prawnego. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjgtkowych
przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegding sytuacje. Prosze
uzasadnic sprzeciw, aby zwiekszy<¢ szanse na jego uwzglednienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym polega
szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej sie Panstwo znajdujecie. W
tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od
sytuaciji innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w
tych samych celach.

1. 2t6z podanie. Dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres
do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych sie
sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczegdlny charakter sytuacii,
w ktérej sie znajdujesz.

Prawo skargi do Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepiséw
Prezesa Urzedu o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
Ochrony Danych

Osobowych.

Czy podanie danych jest konieczne: tak, fo obowigzek prawy.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych
Osobowych.

Konsekwencje niepodania danych osobowych: brak mozliwosci gromadzenia oszczednosci w ramach PPK.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
Profilowanie: nie dotyczy.




